ZARZADZENIE NR 367/2023
PREZYDENTA MIASTA SIERADZA

z dnia 28 grudnia 2023 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Sieradza

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40,
572, 1463 i 1688) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urz¢du Miasta Sieradza stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia
nr 267/2023 Prezydenta Miasta Sieradza zdnia 2 paZdziernika 2023 r. wsprawie wprowadzenia Regulaminu

organizacyjnego Urzedu Miasta Sieradza, wprowadza sig¢ nastepujace zmiany:
1) w § 13 ust. 1 pkt 8 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:
»¢) Referat Informatyki - WOR-1,”;
2) w § 26 ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
‘1 »3) Referat Informatyki;”;
3) w § 26 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Do zadan Referatu Informatyki nalezy:

1) prowadzenie biezgcego serwisu technicznego, sprz¢tu komputerowego, telekomunikacyjnego, okablowania

strukturalnego i oprogramowania;
2) nadz6r nad rozwojem i eksploatacjg oprogramowania;

3) nadzér, administracja, zapewnienie bezpieczenstwa oraz ciaglosci funkcjonowania infrastruktury fizyczno -
logicznej niezbgdnej do dzialania zintegrowanego systemu OTAGO, w sklad ktérego wchodza moduly
dziedzinowe wdrozone w urzgdzie, miejskich jednostkach organizacyjnych oraz portalu mieszkanca, jak

réwniez nad pozostatymi systemami bazodanowymi;
4) administrowanie serwerami;

5) zapewnienie ochrony, poufnosci i bezpieczenstwa przechowywania oraz teletransmisji danych gromadzonych

w informatycznych bazach danych urzedu;
6) opracowywanie i realizacja procedur polityki bezpieczefistwa systeméw informatycznych urzedu;
7) prowadzenie ewidencji sprzgtu komputerowego oraz oprogramowania;

8) nadzér, administracja, zapewnienie bezpieczenstwa oraz cigglosci funkcjonowania miejskiej sieci
swiattowodowej SIRMAN obstugujacej m.in. urzad, miejskie jednostki organizacyjne oraz miejski system

monitoringu;

9) administracja elektronicznym systemem obiegu dokumentéw (e-SOD) — nadawanie uprawnief

uzytkownikom, aktualizacja nadanych uprawnien, aktualizacja struktury urzedu w e-SOD, prowadzenie
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szkoleri podnoszacych umiejgtnosci dla uzytkownikéw systemu, prowadzenie aktualizacji systemu w zakresie

posiadanych modutéw uzytkowych, usuwanie i kasowanie bledéw wynikajacych z uzytkowania systemu;

10) administracja Biuletynem Informacji Publicznej urzedu — nadawanie uprawniers dla redaktoréw, nadzér nad

prawidtowoscig publikacji informacji, kontrola poprawnosci dziatania z systemem obiegu dokument6w:

11) redakcja Biuletynu Informacji Publicznej - zamieszczanie informacji przekazywanych do publikacji przez

komorki organizacyjne urzedu wymaganych przez przepisy prawne;

12) administracja systemem potwierdzania tozsamosci Profil Zaufany — nadawanie uprawnien do systemu,

kontrola prawidlowosci wspoétpracy z systemami dziedzinowymi,
13) kontrola poprawnosci dziatania systemu e-PUAP i PeUP z elektronicznym systemem obiegu dokumentéw:;

14) przygotowanie wnioskow o wydanie nowych i przedtuzenie uzywanych certyfikatéw kwalifikowanych;

kontrola poprawnosci dziatania zainstalowanych i uzytkowanych certyfikatow.”;

4) zmienia sig zalacznik do Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Sieradza stanowigcy schemat organizacyjny

Urzgdu Miasta Sieradza, ktéry otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Sieradza.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.
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Zalgeaik do zarzadzenia Nr 367/2023
Prezydenta Miasta Sicradza
z dnia 28 grudnia 2023 r.

Zatgcznik do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Sieradza

Schemat organizacyjny Urzedu Miasta Sieradza
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