ZARZADZENIE NR 124/2024
PREZYDENTA MIASTA SIERADZA

z dnia 21 maja 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Sieradza

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Sieradza stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia
nr 267/2023 Prezydenta Miasta Sieradza z dnia 2 pazdziernika 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego Urzgdu Miasta Sieradza, zmienionego Zarzgdzeniem nr 367/2023 Prezydenta Miasta Sieradza z dnia

28 grudnia 2023 r., wprowadza sie¢ nastepujgce zmiany:
1) w § 8 ust. 1 pkt 13 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:
.14} inwestycji i zamdéwien publicznych.”;
2) w § 8 ust. 2 pkt 1 lit. ¢ srednik zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje sig lit. d w brzmieniu:
,»d) Wydzial Inwestycji i Zamowien Publicznych;”;
3) w § 9 ust. 1 skresla sie pkt 10;
4) w § 9 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

.,1) pierwszy Zastepca Prezydenta Miasta Sieradza sprawuje nadzér nad Wydziatem Infrastruktury Komunalnej
oraz Wydziatem Urbanistyki;™;

5) w § 10 ust. 1 skresla sie pkt 6;
6) w § 13 ust. 1 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a w brzmieniu:
»3a) Wydziat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych - WIZ,
a) Referat Inwestycji - WIZ-I,
b) Referat Zamowien Publicznych - WIZ-Z;”;
7)w § 13 ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) Wydziat Infrastruktury Komunalnej - WIK,
a) Referat Drogownictwa i Transportu - WIK-D,
b) Referat Ochrony Srodowiska - WIK-S,
c) Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi - WIK-K;”;
8) w § 13 ust. 1 pkt 6 po lit.a srednik zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit. b w brzmieniu:
»b) Biuro Partnerstwa MOF - MOF;”;

9)w § 13 ust. 1 pkt 8 skresla sie lit.d;
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10) w § 14 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Wydzialami Edukacji i Spraw Spotecznych, Inwestycji i Zaméwien Publicznych, Infrastruktury
Komunalnej, Urbanistyki, Rozwoju Miasta kieruja naczelnicy.”:

11) po § 21 dodaje si¢ § 21a w brzmieniu:
»2la. 1. W ramach Wydzialu Inwestycji i Zam6wieri Publicznych funkcjonujg nastepujace referaty:
1) Referat Inwestycji;
2) Referat Zaméwien Publicznych.
2. Do zadan Referatu Inwestycji nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowywanie programéw wieloletnich i rocznych planéw realizaci inwestycji w miedcie;
2) przygotowywanie dokumentacji technicznej i prawnej dotyczacych zadan objetych programem inwestycji;

3) zapewnienie prawidlowego i terminowego wykonawstwa robét i ustug oraz nadzoru inwestorskiego i innego

wymaganego dla prawidtowej realizacji robét;
4) prowadzenie rozliczen ptatnosci dla poszczegélnych zadarn inwestycyjnych;
5) odbidr realizowanych inwestycji oraz przekazywanie ich bezposredniemu uzytkownikowi;
6) rozliczanie koficowe inwestycji;
7) pomoc dla jednostek organizacyjnych urzedu miasta w zakresie inwestycji;
8) udzial w prowadzeniu dziatari majacych na celu zapewnienie finansowania zadafi inwestycyjnych;
9) udziat w organizowaniu i prowadzeniu postgpowan realizowanych w Referacie Zamowien Publicznych;
10) nadzér i wspélpraca z wykonawcami inwestycji i innymi uczestnikami procesu inwestycyjnego;

11) prowadzenie dzialaf majacych na celu realizacje procedur formalno-prawnych zwigzanych rozpoczgciem,

prowadzeniem i zakoriczeniem robét budowlanych;
12) sporzadzanie sprawozdan i informacji z zakresu inwestycji;
13) realizacja zadan inwestycyjnych w ramach uzyskanych umorzen pozyczek na cele inwestycyjne;
14) biezace i terminowe wykonywanie czynnosci zwiazanych z:

a) przeprowadzeniem procesu prowadzacego do przekazania lub udzielenia dotacji,

b) weryfikacja przedstawianych przez dotowanych rozliczen dotacji lub podjecie odpowiednich czynnosci

w przypadku braku otrzymania rozliczef od dotowanego,
¢) ustaleniem kwot dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu miasta,
d) kontrolg dotowanego w zakresie prawidiowosci wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu miasta,
e) innymi niezbgdnymi czynnoéci zwiazanymi z udzielonymi dotacjami;

15) redagowanie tresci przekazywanych do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej - wymaganych przez

przepisy prawa w zakresie dziatalnosci komérki organizacyijnej.
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3. Do zadan Referatu Zaméwien Publicznych nalezy w szczegélnosci:

1) koordynacja i uczestniczenie w pracach komisji przetargowych dotyczgcych realizacji zamowien publicznych
udzielanych przez miasto ijednostki organizacyjne miasta (z wylaczeniem jednostek posiadajacych

osobowos¢ prawna);

2) wspolpraca z komorkami merytorycznymi urzedu oraz jednostkami organizacyjnymi miasta w zakresie

prawidlowosci stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;

3) opracowywanie dokumentacji przetargowych oraz nadzér nad prawidlowym przebiegiem postgpowan
prowadzonych na rzecz miasta oraz jednostek organizacyjnych miasta (z wylgczeniem jednostek

posiadajacych osobowos¢ prawnag);
4) prowadzenie rejestru realizowanych zaméwien publicznych zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych;

5) wprowadzanie danych do rejestru uméw prowadzonego przez Ministra Finansow na podstawie art. 34a

ust. 1 ustawy o finansach publicznych;

6) upowszechnianie przepiséw z zakresu zamdwien publicznych w urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych

miasta;

7) opracowywanie sprawozdan dla potrzeb organéw gminy i instytucji zewnetrznych z udzielanych zaméwien

publicznych;
8) sporzadzania planu postepowan o udzielenia zaméwien dla miasta;
9) opracowywanie regulaminéw dotyczacych zasad udzielania zaméwien publicznych w urzedzie;

10) redagowanie tresci przekazywanych do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej - wymaganych przez

przepisy prawa w zakresie dziatalnosci komdrki organizacyjnej.”;
12) § 22 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»22. 1. W ramach Wydzialu Infrastruktury Komunalnej funkcjonuja nastgpujgce referaty:

1) Referat Drogownictwa i Transportu;

2) Referat Ochrony Srodowiska;

3) Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi.”;
13) w § 22 skreéla sie ust. 2;
14) § 24 otrzymuje brzmienie:

»§24.1. Wramach Wydzialu Rozwoju Miasta funkcjonujg funkcjonuja nastgpujace komorki

organizacyjne:
1) Zespot ds. Funduszy Zewnetrznych i Rozwoju;
2) Biuro Partnerstwa MOF.

2. Do zadan Zespohu ds. Funduszy Zewngtrznych i Rozwoju nalezy w szczegdlnosci:
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1) analiza mozliwosci pozyskania $rodkéw finansowych z funduszy zewngtrznych wraz z przedkladaniem

propozycji ich wykorzystywania;

2) opracowywanie wnioskow aplikacyjnych wcelu pozyskiwania zewnetrznych $rodkéw finansowych

pochodzacych ze Zrédet unijnych oraz krajowych;
3) nadzér nad prawidtowg realizacjg zawartych uméw o dofinansowanie projektéw;

4) rozliczanie przyznanych funduszy w trakcie i po wykorzystaniu, we wspétpracy z pozostatymi komérkami

urzedu;

5) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie opracowywania wnioskéw o dofinansowanie zadan

ze Srodkow zewnetrznych;

6) opracowywanie informacji na strong internetowa urzedu na temat dostepnych programow pomocowych dla

organizacji pozarzadowych;

7) prowadzenie dzialan majacych na celu uzyskanie umorzen zaciagnietych pozyczek na zadania inwestycyjne

i ich rozliczenie;
8) identyfikowanie i definiowanie cel6w i priorytetéw rozwojowych miasta;

9) inicjowanie i koordynowanie dziatafi w zakresie opracowywania, aktualizacji i monitoringu strategii rozwoju

miasta;

10) wspétdziatanie z wiasciwymi jednostkami organizacyjnymi urzedu oraz miejskimi  jednostkami
organizacyjnymi w procesie ksztattowania, przygotowywania iwdrazania strategii branzowych wraz

z nadzorem nad ich zgodno$cia z zapisami strategii rozwoju miasta;

11) prowadzenie dziatai zmierzajacych do pozyskania inwestoréw krajowych i zagranicznych oraz wspieranie

reinwestycji firm istniejacych;

12) przygotowywanie kompleksowej informacji gospodarczej (w tym m.in. charakterystyki terenow
inwestycyjnych, lokalnej gospodarki, edukacji i rynku pracy, zachet inwestycyjnych) dla inwestoréw oraz

pomoc w wyborze lokalizacji inwestycji;
13) prowadzenie negocjacji w celu pozyskania gruntéw inwestycyjnych na rzecz inwestoréw;

14) wspieranie inwestoréw strategicznych w fazie przygotowania i realizacji inwestycji oraz opieka

poinwestycyjna;

15) wspotpraca z przedsigbiorcami, osobami fizycznymi, instytucjami wspierajacymi rozw6j przedsiebiorczosci,
biurami nieruchomosci, kancelariami w zakresie pozyskiwania terenéw inwestycyjnych iinwestoréw

krajowych i zagranicznych;

16) wspotpraca z1.0dzka Specjalng Strefa Ekonomiczng S.A., Polska Agencjg Inwestycji i Handlu oraz

instytucjami rzagdowymi w zakresie rozwoju gospodarczego miasta;

17) prowadzenie bazy danych o terenach i obiektach inwestycyjnych oraz przygotowanie idystrybucja ofert

inwestycyjnych;
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18) organizowanie oraz udziat w targach, wystawach i misjach gospodarczych promujacych miasto i lokalnych

przedsigbiorcow;

19) monitorowanie stanu inwestycji strategicznych na terenie miasta, gromadzenie iupowszechnianie

informacji o stanie inwestycji zewngtrznych w Sieradzu;

20) przygotowywanie zaswiadczen o polozeniu nieruchomodci w obszarze rewitalizacji lub specjalnej strefie

ekonomiczne;j;

21) podejmowanie i monitorowanie dziatai zwigzanych ze zwiekszeniem efektywnosci energetycznej oraz

wykorzystaniem odnawialnych zrodet energii na terenie miasta;
22) obstuga portalu internetowego investin.sieradz.eu;
23) prowadzenie punktu konsultacyjno — informacyjnego w ramach programu ,,Czyste Powietrze”;

24) wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie kreowania polityki rozwoju w ramach
Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Sieradz — Zdufiska Wola — Eask, wtym koordynacja dziatan
zwigzanych z opracowaniem, aktualizacjg i monitoringiem strategii rozwoju ponadlokalnego / planu dziatan

Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych;
25) biezgce i terminowe wykonywanie czynnosci zwigzanych z:
a) przeprowadzeniem procesu prowadzacego do przekazania lub udzielenia dotacji,

b) weryfikacja przedstawianych przez dotowanych rozliczen dotacji lub podjgcie odpowiednich czynnosci

w przypadku braku otrzymania rozliczen od dotowanego,
¢) ustaleniem kwot dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu miasta,
d) kontrola dotowanego w zakresie prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu miasta,
e) innymi niezbednymi czynnosci zwigzanymi z udzielonymi dotacjami;
26) inicjowanie i koordynowanie dzialafi w zakresie opracowania, aktualizacji i monitoringu gminnego
programu rewitalizacji;
27) redagowanie tresci przekazywanych do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej - wymaganych przez
przepisy prawa w zakresie dziatalnosci komorki organizacyjne;.

3. Do zadan Biura Partnerstwa MOF nalezy w szczeg6Inosci:

1) realizacja postanowien wynikajacych z Porozumienia migdzygminnego w sprawie powotania Zwigzku ZIT
majacego na celu wspotprace jednostek samorzadu terytorialnego Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego
Sieradz - Zduiska Wola — Lask (MOF), stuzaca realizacji zadan w ramach Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych (ZIT);

2) aktualizacja i monitorowanie stanu realizacji zalozen Strategii ZIT Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego

Sieradz — Zdunska Wola — Lask na lata 2022-2030;

3) wspélpraca z Instytucja Zarzadzajaca programem Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2027 w zakresie

wdrazania strategii ZIT;
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4) wspéipraca z koordynatorami gminnymi w zakresie realizacji mechanizmu ZIT;
5) budowanie i wzmacnianie partnerstw na rzecz rozwoju MOF Sieradz — Zdunska Wola — Lask;

6) pozyskiwanie $rodkéw zewngtrznych na projekty zwiazane ze wzmacnianiem potencjatu organizacyjno-
instytucjonalnego ZIT oraz zarzadzanie tymi projektami, ich realizacja, wdrazanie, ewaluacja

i sprawozdawczosé;

7) opracowanie ,,Planu Zréwnowazonej Mobilnosci Miejskiej dla jednostek samorzadu terytorialnego
Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Sieradz — Zdunska Wola — Lask 2035”;

8) obstuga administracyjna Biura.”;
15) w § 26 ust. 1 skresla pkt 4;

16) w § 26 skreéla sie ust. 5;

17) zmienia si¢ zalgcznik do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Sieradza stanowigcy schemat
organizacyjny Urzedu Miasta Sieradza, ktéry otrzymuje brzmienie zgodne z zalgeznikiem do niniejszego

zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Sieradza.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 czerwca 2024 r.

el Clos 3
Pawel USCW .
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Zalgemik do zarzgdzenia Nr 124/2024
Prezydenta Miasta Sieradza
zdnia 21 maja 2024 r.

Zalgcznik do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Sieradza

Schemat organizacyjny Urzedu Miasta Sieradza
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