Zalacznik nr 3 do SOPZ

Szczegolowy zakres minimalnych wymagan podsystemow

1. Przedmiot zaméwienia:
Wdrozenie warstwy aplikacyjnej, w tym dostawa licencji i wdrozenie modutow:
1) Platforma Informacyjno-Platnicza (PIP)
2) E-Platnosci
3) System Autoryzacji i Rozliczen (SAiR)
4) E-Podatki/e-Odpady
5) System Finansowo-Budzetowego (SFB)
a) Obstuga Finansowa Organu i Jednostki (OF)
b) Obstuga Budzetowa Organu i Jednostki (OB)
c) Obstuga Ewidencji VAT (OEVAL)
d) Panel Konfiguracyjny (PK)
e) Raportowanie SFB (RAP)
f) Rozrachunki SFB (ROZ)
g) Sprawozdawczos¢ Budzetowa (SB)
h) Zajecie pasa drogowego (ZPD)
i) Rejestr Umow (RU)
j) Projektowanie Budzetu oraz WPF
6) System Podatkow i Optat Lokalnych
a) Podatek od Nieruchomosci, Rolny i Lesny (PNRL)
b) Podatek od Srodkéw Transportu (PST)
c) Podatek Akcyzowy (PA)
d) Obstuga Dzierzawy (OD)
e) Obstuga Wieczystego Uzytkowania JOWU)
f) Obstuga Oplaty Przeksztalceniowej (OP)
g) Obstluga Ksiegowosci i Windykacji Podatkowej (OKiWP)
h) Obstuga Pozostatych Optat Lokalnych (OPOL)
i) Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych (ZSA)
7) Oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi (OGOK)
8) Stypendia Szkolne (SS)
9) Dodatki mieszkaniowe i energetyczne (DM)
10) Srodki trwate (ST)



2. Minimalne wymagania:

1) Platforma Informacyjno-Platnicza (PIP)

Lp.

Opis wymagania

Musi wykorzystywa¢ elementy architektury opartej na ustugach (ang. Service-
Oriented Architecture, SOA).

Musi zapewnia¢ komunikacje z ePUAP w zakresie jednokrotnego logowania - Klient
raz zalogowany do PIP nie powinien logowac sie ponownie do platformy ePUAP.

Musi umozliwia¢ zalozenie konta Klienta poprzez interfejs PIP dostepny przez strone
www. Konto powinno by¢ wykorzystywane w celu uwierzytelniania Klienta celem
dostepu np. do informacji na temat sprawy.

Musi pozwala¢ rozréznia¢ Klientéw na osoby fizyczne, osoby prawne i podmioty
gospodarcze (firmy)

Musi pozwala¢ weryfikowac adres e-mail Klienta poprzez link weryfikujacy.

Musi pozwala¢ na ponowne wystanie linku weryfikujacego na konto e-mail Klienta
(z poziomu panelu administratora).

Musi pozwalac na zablokowanie konta Klienta (z poziomu panelu administratora).

Musi pozwala¢ na odzyskanie dostepu do konta Klienta
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Musi pozwala¢ na zmiane hasta z poziomu konta Klienta.

Musi pozwalac¢ na zmiane danych adresowych Klienta z poziomu jego konta

11.

PIP musi spelnia¢ wszelkie wymogi zwigzane z ochrong danych osobowych i musi
przechowywac¢ wszelkie niezbedne informacje o pelnej historii zmian w danych
kontrahenta.

12.

Musi pozwala¢ na alfabetyczne przeszukiwanie tresci kart ustug.

13.

Musi pozwala¢ na wyszukiwanie tresci po opisie ustugi, po nazwie ustugi.

14.

Musi pozwala¢ na pobranie dokumentéw powigzanych z kartami ustug np. wnioskow
do pobrania.

15.

Musi integrowac sie z platforma ePUAP (logowanie ePUAP, logowanie profilem
zaufanym.

16.

Musi wspolpracowac¢ z relacyjng baza danych SQL w wersji komercyjnej lub
darmowej.

17.

Musi wspolpracowa¢ z e-PlatnoSci zgodnie z opisem zawartym w niniejszym
dokumencie

18.

Klient z poziomu konta na PIP bedzie mdgt wnioskowac o dostep do danych swoich
zobowigzan (podatkow, oplat lokalnych, itp.). Po rozpatrzeniu wniosku przez
pracownikow Urzedu, uporzadkowaniu danych, powigzaniu odpowiednich kont
zobowigzan w systemach dziedzinowych z kontem na PIP przewiduje sie
udostepnienie danych lub gdy wystepuje taka koniecznos$¢ - odmowa (np. z powodu
braku integracji systemu dziedzinowego z PIP, prawnym brakiem mozliwosci
udostepnieni danych, itp.).

19.

Musi udostepnia¢ dane (stan sprawy, dane podatkowe) dla zalogowanych
uzytkownikow.

20.

Musi by¢ zgodny ze standardem WCAG 2.0.




1) E-Platnosci (EPL)
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Opis wymagania

E-Platnosci powinny wspdipracowac z PIP w zakresie dokonywania wplat z tytutu
oplat generowanych z poziomu systemow dziedzinowych.

E-Platnosci musi prezentowa¢ zalogowanemu Klientowi liste opfat, jaka Interesant
powinien wnies¢ w zwiazku z zalozong w jednostce sprawa/ztozonym wnioskiem.
Lista oplat bedzie pozwalala na wyszukiwanie oraz filtrowanie. Minimalny zaktadany
zakres kolumn dla listy to:

a. Tytut platnosci

b. Kwota do zaptaty

C. Numer konta (jezeli wystepuje) — dot. konta szczegdtowego stuzacego

do rozliczen podatkow i optat

Realizacja platnosci/koszyka ptatnosci bedzie odbywala sie przez jedno wyznaczone
do tego celu konto bankowe. Na to konto beda wplywaly wszystkie rodzaje oplat
wykonywane poprzez E-Platnosci, a nastepnie na podstawie odpowiednich danych z
systemu nastapi potautomatyczne rozksiegowanie wplat na indywidualne konta
zobowigzan mieszkancéow.

E-PlatnoSci musza umozliwia¢ potwierdzenie dokonania platnosci poprzez wystanie
potwierdzenia platnosci na konto kontrahenta, poprzez wiadomosci e-mail lub/i SMS.

Uprawnieni uzytkownicy systemu musza mie¢ mozliwo$¢ generowania raportow
umozliwiajacych pozyskiwanie informacji o zobowigzaniach na kontach
kontrahentéw oraz raportow zawierajacych informacje o ptatnosciach.

Tytuly optaty musza posiadac przypisane automatycznie ID operacji dla pojedyncze;j
wplaty/koszyka platnosci, pozwalajace na prawidlowa weryfikacje ptatnosci po
stronie Urzedu oraz umozliwiajace rozksiegowanie zobowigzan z wykorzystaniem
systemu informatycznego.

Klient posiadajacy konto musi mie¢ dostep do informacji o stanie realizowanych
platnosci.

E-Platnosci musza zapewni¢ dostep do informacji o zobowiazaniach kontrahentow
wobec Urzedu i umozliwia¢ monitorowanie na biezaco informacji dotyczacych
naleznos$ci w szczego6lnosci: kwot naleznych podatkow, dzierzawy, optaty za odpady,
uzytkowania wieczyste, itp. oraz zalegtosci i odsetek.

E-Platno$ci muszq pozwala¢ na regulowanie droga elektroniczng optat skarbowych,
oplat za czynnoSci urzedowe oraz innych oplat w zakresie realizowanych Ushug
Elektronicznych

E-PlatnoSci musza pozwala¢ na wnoszenie optat droga elektroniczng w oparciu o
SAIR.

E-PlatnosSci generuje przypomnienia o zblizajacych/zaleglych platnosciach za
pomoca komunikatow email/SMS.

10.

E-PlatnoSci w odrebnej sekcji bedzie prezentowal Historie Platnosci. Historia
Platnosci bedzie w prosty sposéb (lista) prezentowata wszystkie optaty wniesione
przez Interesanta. Minimalny zakres kolumn to:

a. Tytul platnosci

b. Kwota

c. Data wniesienia optaty

d. Status
Wyboér danej pozycji z listy pozwoli na wyswietlenie szczegétowych danych
generowanych przez SAiR. Lista danych (identyfikator oplaty, status) uzalezniona od
mozliwosci wybranego ustugodawcy.
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1) System Autoryzacji i Rozliczen (SAiR)

Zamawiajacy wymaga umozliwienia korzystania z kilku operatorow (min. dwoch) Systemu
Autoryzacji i Rozliczen z mozliwo$cig wyboru przez Klienta dokonujgcego ptatnosci. Jednoczesnie
zaklada sie, iz SAIR bedzie spelial przynajmniej ponizsze wymogi:

). Opis wymagania
SAIR jest aplikacja informatyczng umozliwiajaca Klientom uiszczenie ptatnosci na
rzecz Odbiorcy z wykorzystaniem nastepujacych Instrumentow Platniczych:

a) przelewy Pay-by-link (predefiniowane przelewy wewnatrzbankowe)

b) platnosci automatyczne BLIK

c) karty platnicze (VISA, MasterCard)

d) szybkie przelewy (dla bankéw nieposiadajacych ptatnosci PBL)
Autoryzacja Klienta moze nastepowac poprzez wpisanie danych identyfikujacych
1. | (np. przepisanie identyfikatora z decyzji podatkowej) oraz import danych ze
skorelowanej bazy.
SAiR umozliwia takze implementacje w systemach zamknietych, autoryzowanych

2 kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP.

3 SAiR umozliwia Odbiorcy weryfikacje statusu platno$ci (w czasie rzeczywistym)
" | oraz odbior ptatnosci.

4 SAiR pozwala na zdefiniowanie strony ponoszacej koszt obstugi platnosci.

Platnikiem prowizji za obstuge ptatnosci moze by¢ Klient.

5. | SAIR umozliwia zdefiniowanie prowizji za obstuge ptatnosci w postaci kwotowej.
SAiR umozliwia dokonywanie platnosci tzw. ,koszykowych”. W ramach jednej
6. | transakcji Klient ma mozliwos¢ optacenia kilku zobowigzan (np. podatek od
nieruchomo$ci, oplata za wywoz nieczystosci, oplata za psa).

SAiR umozliwia rozliczenie transakcji koszykowej w postaci kilku przelewdow i
przekazanie ich do Odbiorcy na wskazane subkonta.

8. | SAIR pozwala na wyplate srodkéw do odbiorcy przelewem zbiorczym.

9. | SAIR pozwala na definiowanie tytulu transakcji na poziomie pojedynczej transakcji.
10. | SAIR pozwala na definiowanie danych Odbiorcy na poziomie pojedynczej transakgji.
11. | SAIR pozwala na definiowanie danych Platnika na poziomie pojedynczej transakcji.
1. SAiR umozliwia przekazywanie dodatkowego opisu dla kazdej realizowanej

7.

transakcji.

13. SAiIR poz,wala na filtrowanie danych w panelu administracyjnym, na podstawie wielu
parametrow.

14. SAIR posiada funkcjonalno$¢ generowania raportow syntetycznych w formie plikow

pozwalajacych na latwy import przez inne aplikacje zewnetrzne.

1) E-Podatki/e-Odpady
D. Opis wymagania

1. e-Podatki/e-Odpady udostepnia informacje (dla Klienta) generowane z systemow
zasilajacych podatkowych i gospodarowania odpadami (wymiar, naliczone opflaty)
wraz z mozliwoscig wnoszenia optat droga elektroniczna.
2. e-Podatki/e-Odpady udostepnia e-ustugi ePUAP zwigzane =z obszarami
obejmujacymi podatki i odpady.
3. e-Podatki/e-Odpady wykorzystuje mechanizmy informowania SMS i MAIL o
terminach platnosci z tytulu podatku (informacje generowane s z systemu
podatkowego). Ustuga dostepna dla podatnikéw ktorzy wyrazgq che¢ otrzymywania
informacji.
4. e-Podatki/e-Odpady wykorzystuje mechanizmy logowania ePUAP (SSO i/lub Profil
Zaufany) zgodnie z zalozeniami dla PIP




5. e-Podatki/e-Odpady pozwala na skladanie deklaracji elektronicznych (opatrzonych
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym) i otrzymywanie decyzji
elektronicznych (opatrzonych podpisem elektronicznym) w oparciu o mechanizmy
ePUAP.

6. e-Podatki/e-Odpady integruje sie z aplikacja mobilng

1) System Finansowo-Budzetowy (SFB)
a) Obsluga Finansowa Organu i Jednostki (OF)

Lp. Opis wymagania

1. OF umozliwia ewidencje zdarzen gospodarczych w oparciu o zdefiniowany plan
kont oraz rejestracje dowodow ksiegowych na kontach bilansowych i
pozabilansowych.

2. OF zapewnia tworzenie dziennikdw czesciowych grupujacych zdarzenia wedlug ich
rodzajow oraz chronologiczne ujecie zdarzen w danym okresie sprawozdawczym.

3. OF ma mozliwos¢ podgladu i wydruku dziennika (dziennika czeSciowego)
zarejestrowanych operacji gospodarczych.

4. OF umozliwia automatyczne numerowanie zapiséw w dzienniku (dziennikach
czesciowych).

5. | OF umozliwia podglad i wydruk dekretow zaewidencjonowanych i zaksiegowanych.

6. OF umozliwia prace na przelomie roku obrotowego (praca w nowym roku bez
koniecznosci zamykania roku poprzedniego).

7. | OF ma mozliwos¢ obstugi dekretow przekazywanych z innych obszarow, jako
polecenie ksiegowania.

8. | OF posiada mechanizmy pozwalajagce na automatyczne dekretowanie zdarzen
gospodarczych na wlasciwych kontach bilansowych oraz pozabilansowych miedzy
innymi w kontekscie planu finansowego i jego zmian tworzonych w budzecie.

9. OF ma mozliwoS¢ rejestrowania dokumentow w dowolnym miesigcu bez
konieczno$ci zamykania miesigca poprzedniego.

10. | OF podczas dekretowania operacji gospodarczych daje mozliwos¢ podgladu
klasyfikacji planu.

11. | OF pozwala na prowadzenie ewidencji dokumentéw zwigzanych z powstaniem,
zmiang lub wygasnieciem zobowigzan lub nalezno$ci.

12. | OF umozliwia automatyczne dekretowanie zaangazowania budzetu na podstawie
faktur, uméw oraz innych dokumentéw

13. | OF umozliwia prowadzenie ewidencji faktur, wynikajacych z realizacji zawartych
umoéw a takze faktur i innych dokumentéw rozliczeniowych niezwigzanych z
umowami.

14. | OF umozliwia zatwierdzanie dokumentéw potwierdzajace ich poprawnosc¢
merytoryczna.

15. | OF umozliwia obstuge procesu ksiegowego w zakresie naleznosci z tytulu réznych
oplat dokonywanych na rzecz rzedu.

16. | OF ma mozliwos¢ automatycznej wymiany danych z systemem ksiegowosci
podatkowej oraz z kasg urzedu.

17. | OF ma mozliwos¢ zapisywania wielu widokéw kolumn zgodnie z wytycznymi
uzytkownika.

18. | OF umozliwia wyszukiwanie dokumentow ksiegowych wedtug zadanych kryteriow.

19. | OF umozliwia eksport listy dokumentow ksiegowych do programu Excel.

20. | OF umozliwia import i eksport dokumentow ksiegowych do pliku XML

21. | OF umozliwia przegladanie dekretow od strony zapisow ksiegowych.

22. | OF umozliwia prowadzenie ksiegowosci jednostki budzetowej, ksiegowosci budzetu,

oraz ksiegowosci jednostek podlegtych.




23.

OF umozliwia generowanie Jednolitych Plikéw Kontrolnych wg specyfikacji podanej
przez Ministerstwo Finanséw

Obstuga Budzetowa Organu i Jednostki (OB)

Opis wymagania

OB musi obstugiwac¢ (ksiegowac) ptatnosci masowe realizowane za posrednictwem
banku poprzez automatyczne rozksiegowanie przelewoéw z indywidualnych kont
bankowych.

OB musi obstugiwac czes$¢ finansowa zwigzang z realizacja dochodéw podatkowych
oraz nie podatkowych urzedu poprzez integracje z ksiegowoscia podatkowa i
niepodatkowa - na podstawie zapiséw ksiegowosci podatkowej ksiegowosci
niepodatkowej tworzone majq by¢ zapisy w ksiedze glownej.

OB musi mie¢ mozliwo$¢ obstugi decyzji o umorzeniu zaleglosci, z mozliwoScia
odnotowania daty potwierdzenia odbioru decyzji.

OB musi mie¢ mozliwos¢ obstlugi decyzji o odroczeniu terminu platnosci lub
roztozeniu platnosci na raty.

W zakresie wystawiania zaswiadczen w oparciu baze podatkéw prowadzong w
Urzedzie, modut musi umozliwi¢ uzyskanie informacji o zaleganiu/niezaleganiu w
platnosciach, przez osoby wnioskujace o zaswiadczenie.

OB musi wspolpracowac z czytnikami kodéw kreskowych i umozliwia¢ drukowanie
upomnien z kodem kreskowym do odczytania przez pozostate moduty np. kasa.

OB musi mie¢ mozliwo$¢ rejestrowania i rozliczania inkasenckich kwitariuszy
wplat.

OB (podobszar) obstugujacy ksiegowos¢ podatkow (dochody) musi by¢ wewnetrzne
zintegrowany z modutem (podobszarem) ksiegowosci budzetowe;.

OB musi mie¢ mozliwo$¢ automatycznej wymiany danych z obszarem ksiegowosci
budzetowe] (tworzenie dokumentow ksiegowych na kontach ksiegi gléwnej na
podstawie informacji o przypisach, odpisach, wplatach, zwrotach), oraz z kasa
urzedu (automatyczne rozliczanie raportow kasowych z wplatami podatnikow).

10.

OB musi mie¢ mozliwo$¢ rejestracji operacji finansowych takich jak : wplata, zwrot,
przypis, odpis, przeksiegowania oraz rozliczania tych operacji na kartotekach
podatnikow.

11.

OB musi mie¢ mozliwos¢ automatycznego rozdysponowania wplaconej przez
podatnika kwoty wedlug przepisu art. 55 § 2 — ustawy — Ordynacja podatkowa.

12.

OB powinien umozliwi¢ ksiegowanie wptat z podpowiedzia odsetek w przypadku
wplat po terminie.

13.

OB musi mie¢ mozliwo$¢ obstugi upomnienn (wystawianie, wydruk, prowadzenie
rejestru).

14.

OB musi mie¢ mozliwos¢ anulowania niedoreczonych upomnien z rownoczesnym
anulowaniem kosztow zwigzanych z jego wystawieniem.

15.

OB musi mie¢ mozliwos¢ wystawienia upomnien pojedynczo i grupowo.

16.

Grupowe wystawienie upomnien musi uwzglednia¢ nastepujace kryteria do
naleznosci:

rodzaj naleznosci;

wskazanie okresu czasu ptatnosci naleznosci;

kwote minimalng lub maksymalng naleznosci;

naleznosci z upomnieniami lub bez upomnien;

. adresu podatnika.

PAap T

OB musi mie¢ mozliwos¢ naliczania odsetek dla nalezno$ci w upomnieniu na
dowolnie wskazany dzien.

OB musi mie¢ mozliwos¢ informowania o niezaptaconych kosztach upomnien i
kwocie naleznosci jaka pozostala jeszcze do zaptacenia z upomnienia.




OB musi mie¢ mozliwo$¢ rejestrowania dat doreczenia dla upomnien z
wykorzystaniem kodow kreskowym przy wyszukiwaniu upomnienia.

OB musi mie¢ mozliwo$¢ rejestrowania réznych informacji dla upomnienia (np. pole
Uwagi).

OB podczas rejestracji wptaty, musi podpowiada¢ kwote kosztow upomnienia i
dawac¢ mozliwo$¢ pobierania lub nie pobierania kosztow upomnien.

OB musi mie¢ mozliwos¢ obshugi tytulow wykonawczych (wystawianie - na
poszczegblne rodzaje nalezno$ci, wydruk, rejestry, ) oraz mozliwo$¢ eksportu
danych w postaci pliku PDF.

OB musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia nowego tytulu do istniejgcego juz tytutu przy
uzyciu form:

a. zmieniony tytut wykonawczy,
b. dalszy tytul wykonawczy,
C. ponowny tytul wykonawczy.

OB musi mie¢ mozliwos¢ prowadzenia elektronicznej ewidencji tytulow
wykonawczych z uwzglednieniem nastepujacych elementow :

numer tytulu wykonawczego,

obowigzanego,

data wystawienia tytutu,

rok wystawienia tytuhu,

identyfikatora uzytkownika systemu wystawiajacego tytul wykonawczy,
kwote sumy naleznosci, na ktorg zostal wystawiony tytul wykonawczy.

", an o

Dla tytulu wykonawczego musi by¢ mozliwos¢ wydrukowania wniosku o umorzenie
oraz zawiadomienia o zmianie naleznosci.

Tytut wykonawczy musi mie¢ mozliwo$¢ ustawienia odpowiednich statuséw, min.:
aktualny,

umorzenie,

ZWrot zZ organu,

zrealizowany,

zbieg egzekucji,

ograniczony,

zawieszony,

wycofany

SRmeeap o

Dla tytulu wykonawczego musi by¢ mozliwo$¢ nanoszenia dodatkowych informacji,
np. w polu uwagi.

Ewidencja tytulow wykonawczych musi pozwala¢ na wyszukanie tytulow
wykonawczych:

a. catkowicie zaptaconych,
b. czesciowo zaplaconych,
C. niezaplaconych.

Ewidencja tytulbw wykonawczych musi pozwala¢ na wyszukiwanie tytulow
wykonawczych

po nastepujacych kryteriach:

statusie tytuhu,

dacie wystawienia,

imieniu, nazwisku, nr PESEL, nr NIP, adresu zobowigzanego,

kwocie naleznosci,

numerze tytulu wykonawczego.

PAap T

OB musi mie¢ mozliwos¢ wydruku dowodu przeksiegowania i prowadzenie rejestru
tych przeksiegowan. Dowodd przeksiegowania jest elementem dokumentacji
ksiegowej, a rejestr przeksiegowan sluzy do zarzadzania przeksiegowaniami
dokumentow.

OB musi mie¢ mozliwos¢ obstugi hipotek.




3. W systemie musi by¢ umozliwienie rejestrowania wptaty od dowolnej osoby (lub
0s6b) na naleznosci innych oséb lub osoby (zapamietanie informacji, kto placi i za
kogo ptaci).

4. OB musi mie¢ mozliwos¢ obstugi prolongat.

5. OB musi mie¢ mozliwo$¢ tworzenia i obstugi dyspozycji do kasy. W takim wypadku
uzytkownik kasy realizuje tylko konkretna dyspozycje dla danego platnika
utworzona przez uzytkownika ksiegowoSci zobowigzan w oparciu o stan konta
platnika

6. OB musi wspotpracowac z modutem kasa przy zastosowaniu kodéw kreskowych do
identyfikacji wptacajacego.

7. OB musi obstugiwac¢ (ksiegowac) ptatnosci masowe realizowane za posrednictwem
banku poprzez automatyczne rozksiegowanie przelewow z indywidualnych kont
bankowych.

8. OB musi wspétpracowac w zakresie rozrachunkow z tytulu podatkéw i optat PIP.

9. OB musi posiada¢ mozliwo$¢ automatycznego wykonania sprawozdan RBN na
podstawie zapisow ksiegowych.

10. | OB musi mie¢ mozliwos¢ wygenerowania i wydrukowania raportow analitycznych:
a. raport zaleglosci i nadplat,

b. raport standw kont analitycznych.

1. OB musi mie¢ mozliwos¢ wygenerowania i wydrukowania zestawien:

a wydruk kartoteki naleznosci i wptat dla wybranego podatnika/ptatnika;
b rozliczenie miesieczne wg rodzajow naleznosci;

C. dziennik obrotow;

d wydruk przypiséw i odpisow;

e wydruk umorzen.

1. OB musi pozwala¢ na wystawianie not odsetkowych dla wybranych naleznoSci.

2. OB musi pozwala¢ na liczenie odsetek ustawowych, podatkowych, podatkowych
obnizonych lub brak liczenia odsetek w zaleznosci od rodzaju naleznosci.

3. OB musi mie¢ mozliwo$¢ robienia masowych przeksiegowan, np. przeksiegowanie z
naleznosci dlugoterminowych z konta 226 na konto 221.

4. OB musi mie¢ mozliwo$¢ analizowania danych (przypiséw, odpisow, wpiat,
zwrotow, stanow rozrachunkow) w oknie programu 2z uwzglednieniem
nastepujacych parametrow:

a rodzaju naleznosci,
b terminu platnosci,
o roku naleznosci,
d oznaczenia naleznosci, np. R1,
e naleznosci z upomnieniem,
f. naleznosci z wystawionym tytutem wykonawczym,
g. kwot zaleglosci, nadplat, przypisow, odpisow, wplat, zwrotow,
przeksiegowan,
h dat ksiegowania,
i. rejonow np. przypisanie do sotectwa,
. kont i klasyfikacji budzetowej wynikajacych z powigzania z ksiega gtdwna.
1. OB musi mie¢ mozliwos¢ wystawiania zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach

(ZAS_W) oraz o zaswiadczen o zaleglosci podatkowych zbywajacego (ZAS-Z).




a) Obsluga Ewidencji VAT (OEVAY)

Opis wymagania

OEVAT umozliwia zarzadzanie stownikiem towarow i ustug.

2. OEVAT ma mozliwo$¢ tworzenia rejestrow VAT.

3. OEVAT umozliwia wystawianie i obstuge faktur sprzedazy i ich korekt: tworzenie,
edycja, zatwierdzanie oraz wydruk.

4. OEVAT umozliwia ewidencje i obstuge faktur zakupu i korekt zakupu.

5. OEVAT umozliwia tworzenie chronologicznego rejestru VAT wedlug terminow.

6. OEVAT ma mozliwos¢ ujmowania danych o wystawionych/wprowadzonych
fakturach w ksiegowosci.

7. OEVAT pozwala na obstuga stownikow modutu.

8. OEVAT umozliwia prowadzenie ewidencji Vat zaré6wno dla sprzedazy fakturowanej
jak i niefakturowanej (drukarki fiskalne, paragony fiskalne).

9. OEVAT umozliwia wyszukiwanie dokumentow Vat zaréwno sprzedazy jak i zakupu
wedhlug zadanych kryteriow.

10. | OEVAT umozliwia centralng ewidencje i rozliczenie VAT dla jednostek podleglych
JST

11. | OEVAT spelnia inne wymagania zgodnie z ustawa o podatku od towaréw i ustug, w
szczegolnosci: JPK, odwrotne obcigzenie

12. | Wspolpraca z systemami VULCAN i SIGID w zakresie mozliwosci dokonania
scentralizowanego rozliczenia podatku od towarow i ustug VAT z jednostkami
organizacyjnymi miasta. Formatem integrujgcym powinno by¢ JPK_VAT.

13. | OEVAT umozliwia wysylke zbiorczej deklaracji VAT-7 i pliku JPK_VAT do Urzedu
Skarbowego bezposrednio z programu.

14. | OEVAT umozliwia wczytywanie plikow JPK_VAT oraz VAT-7 z plikow XML oraz
mozliwo$¢ elektronicznego ich poréwnania w programie pod wzgledem
kompletnosci zapisow.

15. | OEVAT umozliwia generowanie plikoéw JPK_FA oraz wczytywania plikow JPK_FA
do rejestru sprzedazy (format XML).

16. | OEVAT musi umozliwia¢ wyliczanie faktycznego wskaznika struktury sprzedazy do

korekty rocznej VAT.




a)

Panel Konfiguracyjny (PK)

Lp

Opis wymagania

PK umozliwia tworzenie dziennikdw czesciowych.

2

PK ma mozliwos¢ zdefiniowania rozbudowanej struktury kont analitycznych.

Klasyfikacja budzetowa dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw stanowi
wspollny stownik wykorzystywany podczas tworzenia budzetu urzedu oraz
ksiegowania zdarzen gospodarczych.

PK ma mozliwo$¢ usprawnienia obstugi zamkniecia roku poprzez automatyczne
przeksiegowania zwigzane z zamykaniem kont bilansowych i pozabilansowych na
koncie roku obrotowego.

PK ma mozliwos¢ tworzenia bilansu otwarcia na podstawie stanu kont na koniec roku
poprzedniego.

Raportowanie SFB (RAP)

Opis wymagania

RAP umozliwia podglad i wydruk dziennika (dziennika czeSciowego)
zarejestrowanych operacji gospodarczych zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

RAP umozliwia tworzenie zestawien obrotéw i sald z uwzglednieniem dokumentow
przeznaczonych do zaksiegowania (zadekretowanych, ale jeszcze
niezaksiegowanych).

o

RAP umozliwia sporzadzanie potwierdzenia salda kontrahenta.

RAP umozliwia sporzadzenie zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej, a takze
ksiag pomocniczych (analityka kont), ktéry zwiera, co najmniej:

a. nazwy kont;

salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych (bilans otwarcia);

obroty za dowolny okres (np., sprawozdawczy);

obroty narastajaco od poczatku roku;

salda na koniec okresu (np., sprawozdawczego);

P oo o

RAP ma mozliwos¢ wyszukiwania i wydruku wprowadzonych dokumentéow wedlug
roznych parametrow:

Numer dokumentu

Numer konta ksiegowego

TresSc¢ dekretu

Klasyfikacji budzetowej

Zakresu dat dokumentow.

i innych danych wprowadzonych przy dekretacji dokumentu

mEoap o

RAP umozliwia otrzymanie wielu zestawien w tym miedzy innymi:

a. wydruk dziennych zapisow ksiegowych;

b. wydruk stanu kont (na wybrany dzien) tzw., zestawienie obrotow i sald w
ukladzie syntetycznym i analitycznym wraz z klasyfikacjq budzetowa;

C. wydruk kartotek kontrahentow w ukladzie analitycznym wraz z klasyfikacja
budzetowa;

d. wydruk nalezno$ci / zobowigzan kontrahentéw wraz z terminem platnosci;
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e. wykonanie wydatkow / dochodow;

RAP ma mozliwosc¢ prezentacji zapisow w nastepujacy sposob:

a. realizacja dochodéw (plan, wykonanie, % wykonania, klasyfikacja
budzetowa);

a. realizacja wydatkow (plan, wykonanie, % wykonania, zaangazowanie,
klasyfikacja budzetowa)

a)

Rozrachunki SFB (ROZ)

Opis wymagania

ROZ umozliwia obstuge rozrachunkow.

ROZ umozliwia wystawianie not odsetkowych.

ROZ umozliwia tworzenie zestawien naleznosci i zobowiazan kontrahentow.

bl Bl I fal [
'F

ROZ umozliwia wystawianie wezwan do zaptaty oraz upomnien (wystawianie
wydrukow, prowadzenie rejestru).

ROZ ma mozliwo$¢ anulowania wezwania i kosztow zwigzanych z jego
wystawieniem, jezeli nie zostaly zadekretowane na kontach.

ROZ daje mozliwos¢ sparametryzowania wystawiania wezwan do zaplaty w
zakresie:

a. wystawianie masowe wezwan do zaplaty;

b. wystawianie pojedyncze wezwan do zaplaty;

C. wystawianie wezwania dla wszystkich zaleglosci danego dtuznika lub tylko
dla wybranych.

ROZ daje mozliwos¢ sparametryzowania wezwan do zaplaty w zakresie
uwzgledniania i okreslania wartosci kosztow wezwania

ROZ umozliwia wydruk postanowienia o przerachowaniu

a)

Sprawozdawczos¢ Budzetowa (SB)

Lp

Opis wymagania

SB ma mozliwos¢ automatycznego zaczytania lub rejestracji recznej sprawozdan
jednostkowych do organu oraz ich automatycznego dekretowania na kontach
ksiegowych budzetu (organu).

SB umozliwia sporzadzenie oraz wydrukowanie sprawozdan finansowych typu:
bilans jednostkowy, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian w funduszu
jednostki.

o

SB umozliwia sporzadzenie sprawozdan jednostkowych oraz zbiorczych.

SB umozliwia naliczenie sprawozdan na podstawie dokumentow ksiegowych oraz
sprawozdan roboczych (z uwzglednieniem dokumentéw przeznaczonych do
zaksiegowania).

SB posiada mechanizm kontroli i sygnalizacji przekroczenia planu przez:
® zaangazowanie
® zobowigzania
e wydatki

SB ma mozliwos¢ eksportu sprawozdan do programu Bestia.

Zajecie pasa drogowego (ZPD)

Opis wymagania

Mozliwos¢ wprowadzenia i obstugi wniosku, w tym:
* mozliwos¢ zdefiniowania czynnosci, ktorych moze dotyczy¢ wniosek,
* mozliwos¢ okreSlenia i przypisania elementow drogi jakie moga znaleZ¢ sie
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na wniosku,
¢ mozliwos¢ okreslenia elementow obcych, ktore moga znaleZ¢ sie na drodze,
¢ mozliwos$¢ okreslenia drég i rodzajow drég,
¢ mozliwosc okreslenia sposobu platnosci,
e mozliwos$¢ okreslenia wnioskodawcy,
e mozliwos¢ okreslenia wykonawcy,
e mozliwos¢ przypisania drogi do wniosku,
e mozliwos¢ okreslenia zalaczonych do wniosku dokumentow.

1. | Na podstawie wydanej decyzji modut powinien umozliwi¢ wygenerowanie przypisow
do modutu ksiegowosci zobowigzan w celu obstugi procesu pobierania opfat.

2. | Modul musi umozliwia¢ obshuge zobowigzan wobec gminy, w tym definiowania
zobowigzan, wyszukiwanie wg zadanych kryteriéw, np. rodzaju platnosci, terminu
platnosci, zobowigzan z przekroczonym terminem ptatnosci.

3. | Modul musi umozliwia¢ definiowanie rodzaju platnosci, np. platno$¢ roczna,

jednorazowa.

a) Rejestr Umow (RU)

Lp Opis wymagania
1. | RU umozliwia ewidencje uméw zawieranych przez poszczegolne wydziaty.
2. | RU zezwala na rejestracje nastepujacych rodzajow umow:
a. umowy sprzedaz,
b. umowy zamiany,
C. umowy dostawy,
d. umowy kontraktacji,
e. umowy o dzielo,
f. umowy o roboty budowlane,
g. umowy najmu,
h. umowy leasingu,
L. umowy uzyczenia,
J- umowy pozyczki,
k. umowy rachunku bankowego,
L. umowy zlecenia itp.
1. | RU umozliwia poprawianie zarejestrowanej umowy.
2. | RU umozliwia akceptacje umowy przez uzytkownika przypisanego do konkretnej
komorki (np. finansowej).
3. | RU daje mozliwos¢ tworzenia aneksu do umowy.
4. | RU pozwala na obstuge stownikéw modutu.
5. | RU daje mozliwo$¢ wprowadzenia nastepujacych rodzajéw umow:
a. dochodowe;
b. wydatkowe;
C. niefinansowe.
1. | RU umozliwia powigzanie dokumentu ksiegowego z umowa.
2. | RU umozliwia wprowadzanie umow wieloletnich.
3. | RU umozliwia dodanie zatgcznikéw (w postaci plikdw) do umowy.
4. | RU umozliwia wyszukiwanie uméw z kartoteki uméw wydatkowych, dochodowych,

mieszanych i innych :

W§g numeru umowy,

wg nazwy lub nazwiska kontrahenta
wg rodzaju umowy,

wg typu umowy,

fan o
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e. wg jednostki realizujacej (wydziatu, ktory otrzymal srodki na realizacje
umowy w budzecie),
f. wg statusu umowy.

a) Projektowanie Budzetu oraz WPF

Lp. Opis wymagania dla Projektowania Budzetu

1. | modut musi umozliwia¢ projektowanie budzetu w ukladzie klasyfikacji budzetowej
i/lub ukladu zadaniowego

2. | dwa etapy przygotowania planu na rok nastepny: prognoza i projekt planu

6. | projekt - przygotowanie uchwaty budzetowej;

7. mozliwos¢ nadawania statusow dla prognozy i projektu (otwarte, zablokowane,
zamkniete);

8. analiza danych i wydruki wg dowolnej struktury danych;

9. | mozliwo$¢ eksportu projektu budzetu do programu Bestia;

10. | mozliwos¢ opracowania miesiecznych harmonograméw realizacji planu dochodow i
wydatkéw budzetowych;

11. | mozliwos¢ przygotowania harmonogramow na poziomie wydzialow merytorycznych
i dalsze opracowanie ich przez stuzby skarbnika;

12. | mozliwo$¢ nadawania statuséw dla harmonograméw (otwarte, zablokowane,
zamkniete);

13. | mozliwos¢ wykorzystania informacji o wykonaniu budzetu podczas tworzenia
harmonogramu na nastepny miesiac;

14. | mozliwos¢ kopiowania harmonogramowanych kwot z harmonograméw miesiecy
poprzednich;

15. | mozliwo$¢ przygotowania i skladania wnioskéw o zmiany planu

16. | wieloetapowy proces akceptacji wnioskdw (statusy: wprowadzony, ztozony,
zatwierdzony, uchwalony, odrzucony, anulowany)

17. | mozliwos¢ przestania uchwalonych wnioskéw jako dokumentéw planu budzetowego
do programu ewidencji planu i wykonania budzetu

Lp. Opis wymagania dla WPF

1. | arkusz gléwny WPF wg rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 10 stycznia 2013
(Dz.U.2013.86)z poézniejszymi zmianami z mozliwoScia importowania danych z
kartotek pomocniczych lub wypehienia wybranych wartosci recznie;

2. | kartoteki pomocnicze wydatkéw, dochodow;

3. | mozliwo$¢ definiowania przez uzytkownika poszczegélnych elementéw i ich
wzajemnej struktury w kartotekach pomocniczych;

4. mozliwos¢ pobierania danych historycznych do kartotek wydatkow, dochodéw, dla
lat poprzedzajacych rok opracowania WPEF, ze sprawozdan zaewidencjonowanych w
programie ewidencji planu i analizy wykonania budzetu;

5. | mozliwo$¢ wspolpracy z modutem projektowania budzetu;

6. | mozliwo$¢ pobierania danych o planie budzetowym w trakcie roku budzetowego z
kartoteki dokumentéw planu programu ewidencji planu i analizy wykonania budzetu;

7. mozliwo$¢ definiowania wspétczynnikéw w celu zamodelowania przebiegu zmian

warto$ci dochodow i wydatkéw w latach przysztych;
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8. | kartoteka pomocnicza dlugu publicznego;

9. | ewidencja kredytow, pozyczek, obligacji, poreczen; harmonogramy transz,
harmonogramy sptat i kosztow obstugi diugu, kalkulator harmonogramu sptat oraz
kalkulator odsetkowy;

10. [ mozliwos¢ symulacji ksztaltowania sie WPF z uwzglednieniem kredytéw
planowanych;

11. | kartoteka pomocnicza przedsiewzie¢ wieloletnich;

12. | definiowanie nazwy przedsiewziecia, okresu realizacji , jednostki realizujaca,
harmonogram nakladéw w poszczegélnych latach, limity zobowiazan;

13. | automatyczne wyznaczanie okresu na jaki sporzagdzona ma zosta¢ WPF na podstawie
harmonograméw dlugu publicznego i okresu realizacji przedsiewziec;

14. | automatyczne wyliczenie i sprawdzenie czy spelniona jest relacja o ktorej mowa w
art. 243 Ustawy o Finansach Publicznych;

15. | wydruk arkusza WPF;

16. | mozliwos¢ wersjonowania WPF oraz zwigzanych kartotek pomocniczych wydatkow
i dochodow;

17. | eksport danych do programu Bestia;

18. | eksport danych do Excel’a.

2) System Podatkéw i Oplat Lokalnych
a) Podatek od Nieruchomosci, Rolny i Lesny (PNRL)

Lp.

Opis wymagania

1.

PNRL umozliwia zarejestrowanie kart podatnikow z uwzglednieniem: podatnikow
(osoby fizyczne, malzenstwa, podmioty grupowe tzn. wiele os6b fizycznych),
pelnomocnikow podatnikdw, wlasciciel i wspotwlascicieli, adresow gospodarstw,
przedmiotow opodatkowania (grunty, lasy, nieruchomosci), dodatkowych informacji
o przedmiocie opodatkowania np. informacji o dziatkach, budynkach, lokalach,
dokumentach wiasnosci.

PNRL umozliwia rejestrowanie zmian - zbywanie/nabywanie przedmiotow
opodatkowania w trakcie roku z mozliwoscia kopiowania wszystkich lub wybranych
przedmiotoOw opodatkowania miedzy kartami podatnikow.

PNRL umozliwia wprowadzenie ulg i zwolnien podmiotowych i przedmiotowych
wynikajacych z prawa krajowego i lokalnego.

PNRL umozliwia naliczanie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci na
podstawie stanu posiadania podatnika oraz naliczanie zmian w podatku w trakcie
roku na skutek zmian stanu posiadania.

PNRL umozliwia wystawianie i wydruk decyzji (lub decyzji zmieniajacej do
wczesniej wydanej) w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesSnego, od nieruchomosci
lub 1acznego zobowigzania pienieznego.

PNRL umozliwia wygenerowanie i wydruk decyzji pierwotnej i korygujacej za lata
ubiegle dla podatku rolnego, leSnego, od nieruchomosci oraz tacznego zobowigzania
pienieznego.

>l

PNRL umozliwia ksiegowanie decyzji podatkowych z datg doreczenia.

PNRL umozliwia zawezenie wydruku decyzji wymiarowych przy pomocy
zdefiniowanych filtrow: adres zamieszkania/korespondencyjny, adres potozenia,
sotectwo/rejon, wielkos¢ podatku, rodzaje podatku.

PNRL umozliwia sortowanie wydruku decyzji wymiarowych wedlug: adresu
potozenia gospodarstwa, adresu zamieszkania/korespondencyjnego podatnika,
podatnika.

10.

PNRL daje mozliwo$¢ wyboru zakresu i kolejnosci wydruku decyzji wymiarowych:
decyzja, dowod wplaty, potwierdzenie odbioru (w jednym ciggu dla danego
podatnika).
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11. | PNRL pozwala na drukowanie blankietbw potwierdzenia odbioru decyzji,
blankietow umozliwiajacych przelew w banku lub na poczcie, blankietéw
umozliwiajacych wptaty podatku w kasie urzedu, nalepek na potwierdzenie odbioru.

12. | PNRL umozliwia odnotowanie daty doreczania decyzji o wysokosci naleznego
zobowigzania pienieznego (w trybie indywidualnym i masowym).

13. | PNRL umozliwia wykonywanie symulowanych naliczen na podstawie bazy
podatkowej Urzedu
z uwzglednieniem stawek ustawowych, gminnych oraz trzech wariantéw stawek
symulacyjnych.

14. | PNRL umozliwia obliczenie skutkéw udzielonych przez Urzad ulg i zwolnien.

15. | PNRL umozliwia obliczenie skutkow obnizenia gérnych stawek podatkowych.

16. | PNRL umozliwia prezentacje skutkow ulg i zwolnien wedlug rodzajow naleznosci.

17. | PNRL umozliwia wprowadzenie informacji o dziatkach dla poszczego6lnych
skltadnikéw opodatkowania (nr dziatki, obreb, nr ksiegi wieczystej, nr jednostki
rejestrowej).

18. | PNRL umozliwia wyszukiwanie wedlug nr kartotek podatnikow, imion i nazwisk
podatnikow oraz wedlug nr dziatek, obrebdw, jednostki rejestrowej, nr decyzji itp.

19. | PNRL umozliwia obstuge pelnomocnikéw podatnikéw z mozliwoscia wystawienia
decyzji
na pelnomocnikow.

20. | PNRL umozliwia obstuge kartotek podatnikow — os6b prawnych.

21. | PNRL umozliwia wydruk wezwania w sprawie zlozenia informacji/deklaracji,
postanowienia o zapoznaniu sie z aktami sprawy, postanowienia o wszczeciu
postepowania podatkowego.

22. | PNRL umozliwia obstuge deklaracji i deklaracji korygujacych skladanych przez
podatnikow
z uwzglednieniem: danych o podatnikach, przedmiotéw opodatkowania, ulgach w
podatku, adresow nieruchomosci, danych o nieruchomosciach i dziatkach.

23. | PNRL umozliwia naliczenie podatku na podstawie skladanych deklaracji.

24. | PNRL umozliwia prowadzenie oraz wydruk ewidencji wydanych decyzji.

25. | PNRL wspoltpracuje z czytnikami kodéw kreskowych i umozliwia drukowanie
decyzji z kodem kreskowym.

26. | PNRL posiada mozliwos¢ wygenerowania indywidualnych numeréw kont
bankowych i wystania odpowiednich zawiadomien do podatnikow.

27. | PNRL automatycznie przenosi na nowy rok podatkowy przedmioty opodatkowania z
deklaracji na podstawie stanu w roku poprzednim do weryfikacji.

28. | PNRL umozliwia wygenerowanie: zestawienia wydanych decyzji, zestawienia
gospodarstw, zestawienia nieruchomosci, zestawienia ulg w nieruchomosciach,
zestawienia dzialek, zestawienia budynkow, zestawienia lokali, rejestru
wymiarowego, zestawienia podatnikow.

29. | PNRL umozliwia dokonywanie przypisow, odpisow, oraz nanoszenie nadplat
bezposrednio na kontach syntetycznych ksiegi gléwnej, ewidencji ksiegowej urzedu.

30. | PNRL wykorzystuje istniejace urzedowe rejestry TERYT i SWDE.

31. | PNRL posiada wbudowang baze niezbednych stownikow, ktéra umozliwia
wielokrotne wykorzystywanie i modyfikowanie raz wprowadzonych do systemu
danych.

32. | PNRL zintegrowany jest z SFB.

33. | PNRL ma mozliwos$¢ edycji treSci wystawianych zaswiadczen.

34. | PNRL umozliwia eksport danych podatkowych do pliku XML.

35. | PNRL umozliwia wystawianie zaswiadczen o wielko$ci gospodarstwa rolnego.

36. | PNRL umozliwia identyfikacje i weryfikacje podatnikow po numerze NIP, REGON,

PESEL.
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37. | PNRL umozliwia identyfikacje przedmiotow opodatkowania wykorzystujac: nr
dziatki, nr budynku, nr lokalu.

38. | PNRL umozliwia wydruk spisu czlonkow izby rolniczej uprawnionych do
glosowania.

39. | PNRL umozliwia wydruk rejestru przypisow i odpisow.

40. | W zakresie podatku rolnego i leSnego oraz lacznego zobowigzania pienieznego,
modul automatycznie okresla stawki wiasciwe dla podatku rolnego (w zaleznoSci od
wielko$ci opodatkowanych gruntéw).

41. | PNRL pozwala na wprowadzenie aktualnych stawek podatku na podstawie uchwaty
rady.

42. | PNRL rejestruje zmiany danych osobowych wraz z wizualizacjg zmienianych danych

43. | PNRL umozliwia zwigkszenie liczby gromadzonych informacji na poziomie r6znych
obiektéw (podatnik, konto podatkowe, nieruchomo$é¢, dziatka, budynek, lokal)
wykorzystujace definiowalne przez uzytkownika atrybuty/cechy (umozliwiajac
okreslenie ich wymagalnosci, uzycia stownikéw), wraz z ich po6zZniejszym
wySwietleniem na zestawieniach

44. | PNRL umozliwia wykorzystanie adresu korespondencyjnego kontrahenta w
konteksScie kazdego konta podatnika

a) Podatek od Srodkéw Transportu (PST)

Lp. Opis wymagania

1. | PST umozliwia obstuge kartotek podatnikéw podatku od $§rodkéw transportu.

2. | PST umozliwia obshige deklaracji i deklaracji korygujacych skladanych przez
podatnikow
z uwzglednieniem danych o podatnikach, posiadanych pojazdach oraz ulgach w
podatku.

3. | PST umozliwia naliczenie podatku na podstawie skladanych deklaracji.

4. | PST umozliwia rejestrowanie zmian - zbywanie/nabywanie przedmiotéw
opodatkowania w trakcie roku.

5. | PST umozliwia prowadzenie ewidencji pojazdéw.

6. | PST umozliwia w zaleznoéci od potrzeb uzytkownika, wyszukiwanie informacji o
pojazdach i wlascicielach wedlug réznych kryteriow.

7. | PST umozliwia wykonywanie symulowanych naliczed na podstawie bazy
podatkowej Urzedu
z uwzglednieniem stawek ustawowych, gminnych oraz trzech wariantow stawek
symulacyjnych.

8. | PST umozliwia obliczenie skutkéw udzielonych przez Urzad ulg i zwolnien.

9. | PST umozliwia obliczenie skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych.

10. | PST wspoélpracuje z czytnikami kodéw kreskowych.

11. | PST zintegrowany jest z SFB.

12. | PST posiada mozliwo$¢ wygenerowania indywidualnych numeréw kont bankowych i
wystania odpowiednich zawiadomien do podatnikow.

13. | PST automatycznie przenosi na nowy rok podatkowy przedmioty opodatkowania z
deklaracji na podstawie stanu w roku poprzednim do weryfikacji.

14. | PST umozliwia dokonywanie przypiséw, odpiséw, oraz nanoszenie nadplat
bezposrednio na kontach syntetycznych ksiegi gtbwnej, ewidencji ksiegowej urzedu.

15. | PST zintegrowany jest z Gminnym zbiorem meldunkowym urzedu.

16. | PST wykorzystuje istniejacy urzedowy rejestr TERY'T.

17. | PST umozliwia identyfikacje i weryfikacje podatnikéw po numerze NIP, REGON,
PESEL.

18. | PST umozliwia wydruk rejestru przypiséw i odpiséw.
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19. | PST posiada wbudowang baze niezbednych stownikéw, ktéra umozliwia wielokrotne
wykorzystywanie i modyfikowanie raz wprowadzonych do systemu danych.

20. | PST pozwala na wprowadzenie aktualnych stawek podatku na podstawie uchwaty
rady.

21. | PST posiada mozliwo$¢ wprowadzenia czasowego wycofania pojazdu z ruchu.

22. | PST umozliwia eksport danych widocznych na ekranie do arkusza kalkulacyjnego.

23. | PST rejestruje zmiany danych osobowych wraz z wizualizacja zmienianych danych

24. | PST umozliwia zwiekszenie liczby gromadzonych informacji na poziomie réznych
obiektéw (podatnik, konto podatkowe, pojazd) wykorzystujace definiowalne przez
uzytkownika atrybuty/cechy (umozliwiajac okreslenie ich wymagalnosci, uzycia
stownikow), wraz z ich p6Zniejszym wyswietleniem na zestawieniach

25. | PST umozliwia wykorzystanie adresu korespondencyjnego kontrahenta w kontekscie

kazdego konta podatnika

a) Podatek Akcyzowy (PA)

Lp. Opis wymagania

1. PA umozliwia obliczanie limitu zwrotow za caly rok i pierwsza transze.

2. PA umozliwia drukowanie decyzji wg wzorow I transza, II transza, zgodnych z
ustawa o zwrocie podatku akcyzowego.

3. PA umozliwia korekte drukowanych decyzji i ich zapisanie w formie skorygowanej.

4. PA umozliwia raportowanie zestawien wyplat z podziatem na wyplaty w gotowce
oraz przelewy na wskazany rachunek bankowy.

5. PA wykorzystuje istniejacy urzedowy rejestr TERYT.

6. PA posiada wbudowang baze niezbednych stownikéw, ktora umozliwia wielokrotne
wykorzystywanie i modyfikowanie raz wprowadzonych do systemu danych.

7. PA umozliwia zawezenie wydruku decyzji przy pomocy zdefiniowanych filtrow:
adres zamieszkania, adres potozenia, sotectwo, wielkos¢ podatku, rodzaje podatku.

8. PA umozliwia sortowanie wydruku decyzji wymiarowych wedtug: adresu potozenia
gospodarstwa, adresu zamieszkania podatnika, podatnika.

9. PA umozliwia generowanie nastepujacych sprawozdan: Okresowe rozliczenie
dotacji celowej z realizacji wyptat, Okresowe sprawozdanie rzeczowo-finansowe z
realizacji wyplat, Roczne rozliczenie dotacji celowej z realizacji wyptat, Roczne
sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji wyptat, Sprawozdanie o udzielonej
pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie.

10. | PA umozliwia sporzadzenia wniosku o przekazanie gminie dotacji celowej.

11. | PA umozliwia generowanie przelewéw do systemu bankowego.

12. | PA umozliwia generowanie zbiorczego zestawienia dotyczace rozdysponowania i
przekazania dotacji

13. | PA umozliwia wykorzystanie adresu korespondencyjnego kontrahenta w kontekscie

kazdego konta podatnika

a) Obsluga Dzierzawy (OD)

Opis wymagania

OD umozliwia obstuge uméw dzierzaw, najmu i innych cywilnoprawnych poprzez
utworzenie kart kontowych platnikow.

2. OD pozwala na wprowadzenie informacji dotyczacych uméw dzierzawnych i
dzierzawionych nieruchomosci.

3. OD pozwala na wprowadzenie informacji dotyczacych dzierzawcéw w trybie
recznym oraz poprzez wykorzystanie danych stownikowych.

4. OD posiada wbudowang baze niezbednych stownikéw, ktora umozliwia wielokrotne

wykorzystywanie
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i modyfikowanie raz wprowadzonych do systemu danych.

5 OD pozwala na automatyczne generowanie numeru umow.

6. OD pozwala na naliczanie oplat za okres trwania umowy.

7. OD zintegrowany jest z SFB.

8. OD umozliwia dokonywanie przypisow, odpiséw, oraz nanoszenie nadplat
bezposrednio na kontach syntetycznych ksiegi gtbwnej, ewidencji ksiegowej urzedu.

9. OD umozliwia wyszukiwanie platnika wg nastepujacych kryteribw: nazwiska,
imienia, adresu zamieszkania, numeru PESEL, NIP, REGON, adresu nieruchomosci
(dziatki), numeru jednostki rejestrowej, numeru dziatki, obrebu, ksiegi wieczystej,
numeru karty kontowej.

10. | OD umozliwia wydruk rejestru przypiséw i odpisow.

11. | OD pozwala na wprowadzenie aktualnych stawek czynszu najmu i dzierzawy na
podstawie uchwaty rady.

12. | OD posiada mozliwos¢ wygenerowania indywidualnych numeréw kont bankowych i
wystania odpowiednich zawiadomien do podatnikow.

13. | OD umozliwia eksport danych widocznych na ekranie do arkusza kalkulacyjnego.

14. | OD rejestruje zmiany danych osobowych wraz z wizualizacja zmienianych danych

15. | OD umozliwia zwiekszenie liczby gromadzonych informacji na poziomie réznych
obiektow (podatnik, konto podatkowe, skladnik opodatkowania) wykorzystujace
definiowalne przez uzytkownika atrybuty/cechy (umozliwiajac okreslenie ich
wymagalnosci, uzycia stownikow), wraz z ich poOzniejszym wySwietleniem na
zestawieniach

16. | OD umozliwia wykorzystanie adresu korespondencyjnego kontrahenta w kontekscie
kazdego konta podatnika

17. | OD umozliwia filtrowanie zaleglych i przyszlych naleznos$ci po okresach wplat

18. | OD umozliwia wystawianie dokumentoéw ( informacja o nadplacie, noty ksiegowe,
potwierdzenie sald)

19. | OD umozliwia grupowy wydruk upomnien

20. | OD umozliwia tworzenia roznych kategorii w ewidencji ksiegowej naleznosci na
potrzeby uzytkownika

a) Obsluga Wieczystego Uzytkowania (OWU)
D. Opis wymagania

1. [ OWU umozliwia obstuge uméw uzytkowania wieczystego poprzez utworzenie kart
kontowych platnikow.

2. OWU umozliwia prowadzenie uméw w powigzaniu z danymi pochodzacymi z
ewidencji gruntow

3. OWU umozliwia wprowadzenie informacji dotyczacych uzytkownikéw z
mozliwo$cig wykorzystania informacji z Gminnego zbioru meldunkowego.

4. | OWU umozliwia wydruk informacji o wysoko$ci optaty za uzytkowanie wieczyste.

5. | OWU umozliwia wprowadzenie ulg i bonifikat od optaty z tytutlu uzytkowania
wieczystego.

6. OWU umozliwia wyszukiwanie uzytkownika wieczystego wg nastepujacych
kryteriéw: nazwiska, imienia, adresu zamieszkania, numeru PESEL, NIP, REGON,
adresu nieruchomosci (dziatki), numeru jednostki rejestrowej, numeru dziatki,
obrebu, ksiegi wieczystej, numeru karty kontowe;j.

7. | OWU zintegrowany jest z SFB.

8. OWU wykorzystuje istniejacy urzedowy rejestr TERY'T.

9. OWU umozliwia dokonywanie przypisow, odpisow, oraz nanoszenie nadpiat
bezposrednio na kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej, ewidencji ksiegowej urzedu.

10. | OWU umozliwia generowanie faktur VAT.




11.

OWU umozliwia wydruk rejestru przypisow i odpisow.

12. | OWU posiada mozliwos¢ wygenerowania indywidualnych numeréw kont
bankowych i wystania odpowiednich zawiadomien do podatnikow.

13. | OWU umozliwia eksport danych widocznych na ekranie do arkusza kalkulacyjnego.

14. | OWU rejestruje zmiany danych osobowych wraz z wizualizacjg zmienianych danych

15. | OWU umozliwia zwiekszenie liczby gromadzonych informacji na poziomie réznych
obiektéw (podatnik, konto podatkowe, skladnik opodatkowania) wykorzystujace
definiowalne przez uzytkownika atrybuty/cechy (umozliwiajgc okreslenie ich
wymagalnosci, uzycia stownikoéw), wraz z ich pdzniejszym wySwietleniem na
zestawieniach.

16. | OWU umozliwia wykorzystanie adresu korespondencyjnego kontrahenta w
kontekscie kazdego konta podatnika.

17. | OWU umozliwia grupowy wydruk upomnien.

18. | OWU umozliwia tworzenia réznych kategorii w ewidencji ksiegowej nalezno$ci na
potrzeby uzytkownika.

a) Obsluga Oplaty Przeksztalceniowej (OP)

Opis wymagania

OP umozliwia przeksztalcenia uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci.

2. | OP automatycznie oblicza oplaty za przeksztatcenie i tworzy odpowiednie zapisy na
kartach kontowych w windykacji.

3. | OP umozliwia:

* Rejestracja wniosku o przeksztalcenie.

¢ Poprawianie danych wniosku o przeksztatcenie.
¢ Zmiana danych wniosku o przeksztalcenie.

¢ Anulowanie wniosku o przeksztalcenie.

* Przegladanie wniosku.

¢ Wydanie informacji o przeksztalcenie.

* Przegladanie decyzji.

e Uprawomocnienie decyzji o przeksztalcenie.

e Whpisanie rat za przeksztatcenie na karte kontowa osoby.

e Korekte rat.

e Ustalenie wymiaru po przeksztalceniu.
* Wyszukiwanie wniosku wg:

O numeru

0 danych wnioskodawcy

0 danych dziatki
* Wyszukiwanie decyzji wg:

O numeru

19



0 danych wnioskodawcy
0 danych dziatki

e Automatyczng waloryzacje opfat.

1. | OP umozliwia wyszukiwanie platnika z kartoteki biezgcej lub archiwalnej.

2. OP umozliwia rejestracje przelewu dokonanego na konto bankowe Gminy.

3. OP umozliwia rejestracje wpltywu na "konto do wyjasnienia" (jest to rejestracja
wplaty podatnika z nieoznaczonym tytulem naleznosci - do czasu wyjasnienia
pozostanie na tym koncie).

4. | OP umozliwia przegladanie i wydruk karty kontowej.

5. OP umozliwia anulowanie wplaty (wykasowanie wplaty pod warunkiem, ze dzien
nie byt uzgodniony).

6. OP musi posiada¢ funkcje ,,Nadplaty” umozliwiajaca zwrot pieniedzy podatnikowi,
zarachowanie pieniedzy na wskazang naleznos¢ na karcie kontowej podatnika

7. | OP umozliwia rejestracje uwag, komentarzy na karcie podatnika

8. | OP umozliwia umorzenie naleznos$ci, kosztow upomnieni odsetek lub ich czesci

9. | OP umozliwia odroczenia terminu ptatno$ci i roztozenie ptatnosci na raty

10. | OP umozliwia wystawienie i wydruk wezwania do zaplaty z automatycznym
naliczeniem odsetek na wskazany dzien.

11. | OP umozliwia zbiorcze wystawienie i wydruk wezwan do zaplaty z automatycznym
naliczeniem odsetek na wskazany dzien.

12. | OP umozliwia zbiorcze wystawienie i wydruk zawiadomien o nadptacie (mozliwo$¢
wybrania min. kwoty nadptat).

13. [ OP umozliwia zestawienie wszystkich nadptat, kart kontowych wymagajgcych
przeksiegowania,

14. | OP umozliwia wystawienie i wydruk wezwania do zaptaty z automatycznym
naliczeniem odsetek na wskazany dzien.

a) Obsluga Ksiegowosci i Windykacji Podatkowej (OKiWP)

Opis wymagania

OKIWP umozliwia obstuge procesu rejestrowania i rozliczania naleznosci z tytutu
roznych podatkéw i optat dokonywanych przez zobowigzanych na rzecz urzedu.

OKIWP umozliwia rejestracje operacji finansowych (wplaty, zwroty,
przeksiegowania, nadptaty, kwoty do wyjasnienia) i rozliczenia tych operacji na
kartotekach platnikéw.

OKIWP umozliwia obstuge decyzji o umorzeniu zaleglo$ci oraz o rozlozeniu
platnosci na raty.

OKIWP umozliwia obstuge decyzji o wygaszeniu w catosci rat decyzji o odroczeniu
lub roztozeniu ptatnosci na raty.

W oparciu o baze podatnikow prowadzong w Urzedzie, modut umozliwia uzyskanie
informacji oraz wydanie zaswiadczenia o zaleganiu lub nie zaleganiu w ptatnosciach,
osoby wnioskujacej

o zaswiadczenie.

OKIWP wspolpracuje z czytnikami kodéw kreskowych i umozliwia drukowanie
upomnien i wezwan do zaplaty z kodem kreskowym do odczytania przez pozostale
moduty.

OKIWP umozliwia automatyczne rozdysponowanie wplaconej przez podatnika
kwoty wedhlug przepisu art. 55 § 2 — ustawy — Ordynacja podatkowa.

OKIWP umozliwia rejestrowanie wplat z podpowiedzia odsetek w przypadku wplat
po terminie.
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9. OKIWP umozliwia prowadzenie tzw. “miekkiej“ windykacji (np. w postaci
powiadomien SMS)

10. | OKIWP umozliwia obstluge upomnien oraz wezwan do zaplaty (wystawianie,
wydruk, prowadzenie rejestru).

11. | OKIWP umozliwia drukowanie nalepek dla adresatow upomnien i wezwan do
zaptaty wraz z kodem kreskowym.

12. | OKIWP umozliwia anulowanie upomnienia lub wezwania do zaptaty i kosztow
zwiazanych z jego wystawieniem.

13. | OKIWP umozliwia wystawienie upomnien oraz wezwan do zaptaty pojedynczo lub
masowo.

14. | OKIWP umozliwia wystawienie upomnienia lub wezwania do zaplaty na wybrany
dzien ksiegowy oraz na dowolna liczbe naleznosci.

15. | OKIWP umozliwia dobér naleznosci dla wystawianych upomnien w oparciu o
kryteria czasowe (liczba miesiecy od powstania naleznosSci) oraz kryteria kwotowe
(saldo pojedynczego rozrachunku
lub sumarycznej kwoty na poziomie konta podatnika)

16. | OKIWP umozliwia naliczanie odsetek dla nalezno$ci w upomnieniu i wezwaniu do
zaplaty na dowolnie wskazany dzien.

17. | OKIWP generuje informacje o niezaptaconych kosztach i kwocie naleznosci, jaka
pozostala jeszcze do zaplacenia zaréwno dla upomnien jak i wezwan do zaplaty.

18. | OKIWP umozliwia przypisywanie kosztbw upomnienia w momencie
zarejestrowania daty doreczenia upomnienia lub w momencie dokonania wplaty na
naleznosc¢ objeta doreczonym upomnieniem.

19. | OKIWP umozliwia rejestrowanie dat doreczenia dla upomnien i wezwan do zaptaty
z wykorzystaniem kodéw kreskowym przy wyszukiwaniu dokumentu.

20. | OKIWP podczas rejestracji wplaty, podpowiada kwote kosztow upomnienia lub
wezwania do zaplaty - uzytkownik ma mozliwosci zdecydowania, czy koszty maja
zostac rozliczone.

21. | OKIWP umozliwia obstuge tytutéw wykonawczych (wystawianie - na poszczegélne
rodzaje naleznosci, wydruk tytulu wykonawczego, rejestry/ewidencja).

22. | OKIWP umozliwia prowadzenie elektronicznej ewidencji tytutow wykonawczych z
uwzglednieniem nastepujacych elementow:

a. numer tytulu wykonawczego,

b. status tytulu wykonawczego,

C. zobowiazanego,

d. data wystawienia tytutu,

e. rok wystawienia tytutu,

f. identyfikatora uzytkownika systemu wystawiajgcego tytut wykonawczy,
g. kwote sumy naleznosci, na ktérg zostat wystawiony tytut wykonawczy.

1. OKIWP musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia nowego tytutlu do istniejacego juz tytutu
przy uzyciu form :

a. zmieniony tytul wykonawczy,
b. dalszy tytul wykonawczy,
c. ponowny tytut wykonawczy

2. OKIWP powinien umozliwia¢ oznaczenie tytulow wykonawczych statusami
odpowiadajacymi etapom postepowania egzekucyjnego, w szczegdlnosci:

a. aktualny,

b. umorzenie,

C. zwrot z organu,
d. zrealizowany,
e. zbieg egzekucji,
f. ograniczony,
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g. zawieszony,
h. wycofany

OKIWP umozliwia prowadzenie ewidencji tytutow wykonawczych, pozwalajaca na
wyszukanie tytuldw wykonawczych w oparciu o nastepujace kryteria:
a. Stopien zaspokojenia (zaptacone catkowicie lub czeSciowo,
niezaptacone)
b. data wystawienia,
c. imieniu, nazwisku, nr PESEL, nr NIP, adresu zobowigzanego,
d. kwocie naleznosci,
e. numerze tytulu wykonawczego.

OKIWP umozliwia obstuge naleznosci zahipotekowanych i dlugoterminowych.

W systemie musi by¢ umozliwienie rejestrowania wptaty od dowolnej osoby (lub
0s6b) na naleznosci innych oséb lub osoby (zapamietanie informacji, kto ptaci i za
kogo placi).

OKIWP umozliwia okreslenie daty, do ktdrej nalezy liczy¢ odsetki w zwiazku z
rozpoczeciem postepowania wobec podatnika i jego zobowigzan w celu
zabezpieczenia naleznosci przed przedawnieniem.

OKIWP umozliwia obstuge ptatnosci masowych realizowanych za posrednictwem
banku poprzez automatyczne rozksiegowanie przelewéw z indywidualnych kont
bankowych.

OKIWP umozliwia analize danych (przypiséw, odpiséw, wplat, zwrotdw, stanow
rozrachunkow) w oknie programu z uwzglednieniem nastepujacych parametrow:
rodzaju naleznosci,

terminu platnosci,

roku naleznosci,

oznaczenia naleznosci,,

nalezno$ci z upomnieniem,

naleznosci z wystawionym tytutem wykonawczym,

kwot zaleglosci, nadplat, przypiséw, odpiséw, wplat, zwrotow,
rzeksiegowan,

dat ksiegowania,

rejonow np. przypisanie do sotectwa.

TEE@R e an o

OKIWP umozliwia tworzenie dziennikow czeSciowych.

OKIWP umozliwia wspotprace z oprogramowaniem do obstugi kasowej

OKIWP umozliwia wspolprace z SFB (ksiega gldwna)

Eall Ll )

OKIWP umozliwia wygenerowania sprawozdania Rb-27s, wraz z jego wydrukiem
oraz wygenerowaniem do pliku XML

OKIWP umozliwia uzyskania informacji niezbednych do wykonania sprawozdania:
a. Rb-N

b. o zaleglosciach przedsiebiorcéw we wptatach swiadczen naleznych na rzecz
sektora finansow publicznych (wg PKD)

OKIWP umozliwia wydruk postanowienia o przerachowaniu wplaty

OKIWP umozliwia wygenerowanie i wydrukowanie nastepujacych zestawien:
a. Zestawienie pozycji dokumentow

b. Zestawienie zapisow ksiegowych

C. Zestawienie rozrachunkow

OKIWP umozliwia wygenerowanie i wydrukowanie nastepujacych zestawien:

a. wydruk kartoteki naleznosci i wplat dla wybranego podatnika/ptatnika (karty
kontowej);

b. Zestawienie obrotow.

OKIWP umozliwia eksport danych widocznych na ekranie do arkusza
kalkulacyjnego.
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2. OKIWP rejestruje zmiany danych osobowych wraz z wizualizacja zmienianych
danych
3. OKIWP umozliwia wykorzystanie adresu korespondencyjnego kontrahenta w
kontekscie kazdego konta podatnika
a) Obsluga Pozostalych Oplat Lokalnych (OPOL)

Opis wymagania

—

OPOL umozliwia zarejestrowanie roznych oplat dla wybranego kontrahenta, wraz z
okresleniem kwoty do zaptaty oraz terminu lub terminéw platnosci.

2. OPOL pozwala na definiowanie przez uzytkownika rodzaju opfaty.

3. OPOL umozliwia prowadzenie kartotek ptatnikéw uprzednio zdefiniowanej optaty.

4. OPOL zintegrowany jest z SFB.

8 OPOL zintegrowany jest z SEM.

6. OPOL wykorzystuje istniejacy urzedowy rejestr TERYT.

7. OPOL umozliwia wydruk rejestru przypisow i odpisow.

8. OPOL pozwala na wprowadzenie aktualnych stawek optaty na podstawie uchwaty
rady.

9. OPOL umozliwia dokonywanie przypisow, odpisow, oraz nanoszenie nadplat
bezposrednio na kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej, ewidencji ksiegowej urzedu.

10. | OPOL posiada wbudowang baze niezbednych stownikow, ktéra umozliwia
wielokrotne wykorzystywanie i modyfikowanie raz wprowadzonych do systemu
danych.

11. | OPOL umozliwia eksport danych widocznych na ekranie do arkusza kalkulacyjnego.

12. | OPOL rejestruje zmiany danych osobowych wraz z wizualizacja zmienianych danych

13. | OPOL umozliwia zwiekszenie liczby gromadzonych informacji na poziomie r6znych
obiektéw (podatnik, konto podatkowe, skladnik opodatkowania) wykorzystujace
definiowalne przez uzytkownika atrybuty/cechy (umozliwiajac okreSlenie ich
wymagalnosci, uzycia stownikéw), wraz z ich po6zZniejszym wySwietleniem na
zestawieniach

14. | OPOL umozliwia wykorzystanie adresu korespondencyjnego kontrahenta w
konteksScie kazdego konta podatnika

a) Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych (ZSA)

Lp. Opis wymagania

1. ZSA musi automatyczne oblicza¢ wysokosci rat w oparciu o rodzaj zezwolenia, okres
na jaki zostalo wydane, oraz wysokosci sprzedazy za poprzedni rok.

2. | ZSA powinien przechowywac¢ informacje o wysokoSci sprzedazy w roku
poprzednim.

3. ZSA powinien przechowywac informacje o ratach za lata poprzednie oraz w roku
biezagcym

4. ZSA musi posiada¢ mozliwos¢ prowadzenia dowolnej liczby rejestrow.

5. ZSA musi posiada¢ mozliwo$¢ wprowadzenia wielu 0os6b otrzymujacych zezwolenie.

6. | ZSA musi posiada¢ mozliwos¢ zasilenia kartoteki osob z SEM

7. ZSA musi mie¢ mozliwos¢ prowadzenia nastepujacych ewidencji:

a. wnioskéw o wydanie zezwolenia,
b. wydanych zezwolen,
c. wygastych zezwolen,
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d. punktéw ktérym cofnieto zezwolenia,
e. skarg na punkt,
f. kontroli przeprowadzonych w punkcie

8. | ZSA musi mie¢ mozliwos¢ prowadzenia nastepujacych zestawien:
a. punktéw sprzedajacych alkohol
b. wydanych zezwolen
c. wysokosci rat dla zezwolen
d. nie zaplaconych w terminie rat za korzystanie z zezwolen.

9. | ZSA posiada informacje o wysokosci rat do zaplaty za korzystanie z zezwolen w
biezacym roku.

10. | Potwierdzenie dokonania oplaty za korzystanie z zezwolen.

11. | Polecenie przelewu — druk dla przedsiebiorcy - sumarycznie dla wybranej raty za
korzystanie z zezwolen w danym punkcie sprzedazy.

12. | Mozliwos¢ stworzenia dowolnego wydruku w oparciu o dane wprowadzone do
systemu.

13. | ZSA musi wspolpracowaC z systemem obstlugujacym kase urzedu (wysylanie
informacji o wysokosci ptaconych rat)

14. | ZSA powinien umozliwia¢ pobieranie danych z formularzy -elektronicznych
ztozonych za posrednictwem ESP (o$wiadczen o sprzedazy napojow alkoholowych).

15. | ZSA powinien publikowa¢ dane o stanie konta kontrahenta na PIP, powinien
integrowac sie z modutem eZezwolenia

2) Oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi (OGOK)

D.

Opis wymagania

1. OGOK umozliwia prowadzenie ewidencji danych o nieruchomosciach,
wilascicielach, istniejacych urzadzeniach, np. zbiornikach bezodptywowych,
przydomowych oczyszczalniach Sciekow.

2. OGOK umozliwia rejestracje deklaracji dotyczacych oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

3. OGOK umozliwia wprowadzenie nastepujacych informacji zawartych w deklaracji
skladanej przez zobowiazanego: klasyfikacja nieruchomosci, liczba zamieszkujacych
0s0b, zuzycie wody, powierzchnia lokalu, liczba i rodzaj pojemnikow na odpady,
informacja o segregowaniu odpadow.

Modut OGOK umozliwia wyszukiwanie wedlug nr kartotek zobowiazanych, imion i
nazwisk zobowigzanych oraz wedlug nr dziatek, obrebow, jednostki rejestrowej itp.

5. OGOK umozliwia obstluge deklaracji korygujacych skladanych przez
zobowigzanych.

6. OGOK umozliwia naliczenie optaty na podstawie sktadanych deklaracji.

7. OGOK posiada mozliwoS¢ wygenerowania indywidualnych numeréw kont
bankowych i wystania odpowiednich zawiadomien do podatnikdw.

8. OGOK umozliwia dokonywanie przypisow, odpisow, oraz nanoszenie nadpiat
bezposrednio na kontach syntetycznych ksiegi gtbwnej, ewidencji ksiegowej urzedu.

9. OGOK umozliwia zmiane stawek w ciagu roku, wraz z obsluga procesu
powiadomienia wiascicieli o nowej stawce optaty i zmianie wysokosci opfaty..

10. | OGOK umozliwia zdefiniowanie ulg lub zwolnienn prawa lokalnego, ich rejestracje
na kontach skladajacych deklaracje oraz uwzglednienie w procesie naliczenia
zobowigzania.

11. | OGOK umozliwia obliczenie skutkow udzielonych przez Urzad ulg i zwolnien.

12. | OGOK zintegrowany jest z Gminnym zbiorem meldunkowym urzedu.

13. [ OGOK wykorzystuje istniejacy urzedowy rejestr TERYT

14. | OGOK posiada wbudowang baze niezbednych stownikow, ktéra umozliwia

wielokrotne wykorzystywanie i modyfikowanie raz wprowadzonych do systemu
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danych.

15.

OGOK zintegrowany jest z SFB.

16.

OGOK umozliwia identyfikacje i weryfikacje zobowigzanych po numerze NIP,
REGON, PESEL.

17.

OGOK umozliwia wygenerowanie: zestawienia wydanych decyzji/zarejestrowanych
deklaracji, zestawienia nieruchomosci, zestawienia skladnikow opodatkowania
(os6b, pojemnikéw), zestawienia podatnikow.

18.

OGOK wspolpracuje z czytnikami kodéw kreskowych i umozliwia drukowanie
decyzji z kodem kreskowym.

19.

OGOK umozliwia wydruk rejestru przypisow i odpisow.

20.

OGOK pozwala na wprowadzenie aktualnych stawek oplaty za gospodarowanie
odpadami na podstawie uchwaty rady.

21.

OGOK posiada mozliwos¢ wspomagania weryfikacji deklaracji wraz z mozliwoS$cia
korygowania danych i wprowadzania nowych, ujawnionych i zweryfikowanych
danych (integracja z Gminnym zbiorem meldunkowym).

22.

OGOK umozliwia utworzenie bazy platnikow na podstawie zasilenia danymi z
innych obszarow systemu - automatyczne tworzenie bazy platnikow z SEM lub
podatnikéw podatku od nieruchomosci.

23.

OGOK umozliwia eksport danych widocznych na ekranie do arkusza
kalkulacyjnego.

24.

OGOK rejestruje zmiany danych osobowych wraz z wizualizacja zmienianych
danych

25.

OGOK umozliwia zwiekszenie liczby gromadzonych informacji na poziomie
réznych obiektéw (podatnik, konto podatkowe, nieruchomos$é¢, skladnik
opodatkowania) wykorzystujace definiowalne przez uzytkownika atrybuty/cechy
(umozliwiajac okreslenie ich wymagalnosci, uzycia stownikéw), wraz z ich
poOZniejszym wySwietleniem na zestawieniach

26.

OGOK umozliwia generowanie zastawienia umow na odbior odpadow komunalnych
oraz wywoz nieczystosci ptynnych.

27.

OGOK umozliwia rejestracje przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnos¢ w obrebie
instalacji przetwarzania odpadéw, punktow selektywnego zbierania odpaddw, stacji
zlewnych.

28.

OGOK umozliwia rejestracje informacji o wiascicielach i nieruchomosciach
posiadajacych przydomowe oczyszczalnie Sciekow lub zbiorniki bezodpltywowe.

29.

OGOK umozliwia prowadzenie ewidencji wpisow do rejestru dziatalnosci
regulowanej w obrebie odbierania odpadow komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci.

30.

OGOK umeozliwia prowadzenie rejestru zezwolen na oproznianie zbiornikow
bezodplywowych, transport nieczystosci cieklych, ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami, schronisk dla zwierzat.

31.

OGOK umozliwia rejestracje kwartalnych i polrocznych sprawozdan
podmiotéw odbierajacych odpady komunalne oraz podmiotéw prowadzacych
dzialalnos¢ w zakresie oprozniania zbiornikéw bezodplywowych i transportu
nieczystosci cieklych.

32.

OGOK umozliwia automatyczne przygotowanie sprawozdania rocznego poprzez
sumowanie kwartalnych/pétrocznych sprawozdan przedsiebiorcéw.

33.

OGOK umozliwia prowadzenie ewidencji danych o miejscach gromadzenia
odpadow: instalacja, sktadowisko, stacja zlewna, punkt selektywnej zbiérki.

34.

OGOK umozliwia wykorzystanie adresu korespondencyjnego kontrahenta w
kontekscie kazdego konta podatnika

1) Stypendia Szkolne (SS)
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Lp.

Opis wymagania

1. | Modul powinien umozliwi¢ przeprowadzenie procesu przyznawania stypendiow
zgodnie z obowigzujacymi prawnymi i lokalnymi aktami prawnymi.
2. Modut musi umozliwia¢ zarzadzanie okresem rozliczeniowym.
4. Powinien umozliwiac¢ zarzadzanie statusem wniosku stypendialnego.
5. | Powinien posiada¢ wyszukiwarke wnioskow stypendialnych.
6. Musi obstugiwac proces wydawania decyzji.
7. | Musi umozliwi¢ dostep do statystyk oraz raportow.
8. | Baza danych dotyczaca wnioskdw musi obejmowac:
* automatyczng numeracje
¢ mozliwo$¢ wyboru kliku formy pomocy jednoczesnie (§wiadczenie pieniezne,
pomoc rzeczowa, pokrycie kosztéw udziatu w zajeciach edukacyjnych itp.)
¢ mozliwos¢ wyboru formy wyplaty (przelew, kasa)d
¢ date zlozenia wniosku (mozliwo$¢ wyboru daty)
¢ dochdd miesieczny netto w rodzinie
* automatyczne wyliczenie dochodu miesiecznego na osobe netto w rodzinie
¢ sygnalizowanie przekroczenia progu dochodowego w momencie wyliczania
dochodu netto na osobe
¢ ewidencje dokumentow zalgczanych do wniosku (zaswiadczenia o
dochodach, pobieranych zasitkach, oswiadczenia itp)
9. | Baza danych obejmujgca decyzje musi obejmowac:
® Jutomatyczng numeracje
¢ date wydania decyzji
¢ date obowiazywania decyzji
* rodzaj decyzji
* podstawe prawng (mozliwoS¢ wpisania i powtarzania — szablony decyzji)
¢ uzasadnienie (mozliwo$¢ wpisania i powtarzania — stowniki uzasadnien)
e sygnalizacje przekroczenia kwota kryterium dochodowego - decyzja
odmowna
¢ automatyczne wyliczenie lacznej kwoty stypendium wynikajacej z ilosci m-cy
oraz kwoty miesiecznego stypendium w zaleznosci od dochodu na osobe w
rodzinie — wysokos¢ stypendium ustalona wg progéw okreSlonych w
regulaminie
e wbudowany edytor decyzji wraz z wzorcami
10. | Baza danych dotyczaca wyptat musi obejmowac:

ewidencja i rozliczanie rachunkéw (wysokos¢ kwoty do wyplaty uzalezniona
od przedtozonych rachunkéw za danych miesigc)m
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¢ mozliwo$¢ przypisania rachunku do dowolnego miesigca wyplaty (wstecz)

¢ mozliwo$¢ generowania listy wyplat za wybrany okres czasu (miesiac,
kwartal, rok itp)

¢ mozliwoS¢ generowania listy wyplat z uwzglednieniem miesiecy, w ktérych
wyplata nie zostata zrealizowana

¢ mozliwo$¢ generowania listy wyptat z podziatem na: formy wyptaty (kasa,
przelew), szkoly, Swiadczeniobiorcow

1) Dodatki mieszkaniowe i energetyczne (DM)

Opis wymagania

DM umozliwia rejestracje wniosku o dodatek mieszkaniowy i energetyczny.
2. DM umozliwia wystawianie i wydruk decyzji: przyznajaca, uchylajaca,
wstrzymujaca, przywracajaca.
3. DM umozliwia wydruk pism.
4. DM umozliwia przegladanie szczeg6tow wyliczenia dodatku i ryczaltu na podstawie
wprowadzonych danych wniosku.
5. DM umozliwia wyszukiwanie wprowadzonych / zarejestrowanych wnioskow miedzy
innymi po numerze lokalu.
6. DM umozliwia wprowadzania notatek dotyczacych Wnioskodawcy.
7. DM umozliwia tworzenie list wyptat (na miesigc biezacy lub dowolny wczesniejszy
od biezacego, lub z poprzedniego roku) w zakresie:
e lista podstawowa
e listy dodatkowe
e modut musi umozliwia¢ wysytanie list wyptat do SFB
1. DM posiada wzory decyzji do wyboru przy wystawianiu, odmowie lub korekty
dodatku.
2. DM umozliwia samodzielne tworzenie przez uzytkownikéw i modyfikacje wzorow
decyzji oraz pism.
3. DM umozliwia sprawdzanie przekroczenia planu finansowego

dla klasyfikacji budzetowej wykorzystywanej przez program.

1) Srodki trwale (ST)

Lp. | Opis wymagania
1. | Wyszukiwanie Srodkow trwatych wedlug okreslonych parametréw.
2. | Prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych, w tym co najmnie;j:
- dodawanie $rodka trwatego,
- usuwanie Srodka trwatego,
- modyfikacja srodka trwalego,
- przegladanie danych srodka trwatego w tym przeglad srodka znajdujacego sie w
ewidencji gruntow i budynkow - wydruk karty Srodka trwatego,
- wydruk historii operacji prowadzonych na srodku trwatym,
- wydruk ewidencji wg podzialu: ewidencja iloSciowo wartosciowa, ewidencja
iloSciowa, ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych
3. | Wydruk dokumentow:
- przyjecia,
- modernizacji,
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- zmiany kwoty wartosci poczatkowej,
- sprzedazy,

- sprzedazy czeSciowej,

- likwidacji,

- likwidacji czeSciowej,

- przekazania,

- czeSciowego przekazania,

- przesuniecia,

- zwiekszenia wartosci,

- Zmniejszenia wartosci.

Mozliwos¢ wydruku etykiet srodkow trwatych z kodem kreskowym oraz ustawienia
szablonu wydruku etykiet.

Prowadzenie operacji na srodkach trwatych, w tym:
- zatwierdzanie, w tym grupowe,

- modernizacja (z mozliwoscig aktualizacji wartosci ksiegowej srodka znajdujacego
sie w ewidencji gruntow i budynkow),

- zZmiana wartosci poczatkowej,

- sprzedaz, w tym czes$ciowa,

- likwidacja, w tym czeSciowa,

- przekazanie, w tym czesciowe,

- przesuniecie,

- naliczanie amortyzacji / umorzenia,

- korekta amortyzacji / umorzenia,

- zmiana osoby odpowiedzialnej za srodek trwaty,

- zmiana miejsca uzytkowania Srodka trwatego.

Obstuga inwentaryzacji, co najmniej w zakresie:

- okreslania sktadu komisji spisowej dla inwentaryzacji,

- wydruku arkuszy spisu do inwentaryzacji,

- wprowadzania wynikow spisu,

- wydruku wynikow spisu,

- obstugi zakonczenia inwentaryzacji (oznaczenie jej zakonczenia),
- przegladu wynikéw inwentaryzacji.

Mozliwo$¢ zmiany oznaczenia dokumentu przyjecia, likwidacji, likwidacji
czeSciowej, przekazania na zewnatrz, przekazania czeSciowego, sprzedazy, sprzedazy
czeSciowej, modernizacji, zwiekszenia wartosci poczatkowej, zmniejszenia wartosci
poczatkowej, przesuniecia, karty srodka trwalego.

Mozliwo$¢ oznaczenia grup KST podlegajacych etykietowaniu.

Modut musi mie¢ mozliwo$¢ zdefiniowania miejsc uzytkowania.

10.

Mozliwos¢ eksportu danych o wykonanych operacjach do moduhu finansowo-
ksiegowego, z mozliwoscig oznaczenia operacji, ktore majg by¢ przekazywane do
ksiegowosci.

11.

Modut musi wspiera¢ wykonanie raportéw / zestawien / wydrukow:
- ewidencja biezaca srodkow trwatych,

- ewidencja srodkow w miejscach uzytkowania,

- srodki trwate wedlug osoby odpowiedzialnej,

- lista miejsc uzytkowania,

- ewidencja Srodkow trwatych przekazanych,

- ewidencja sSrodkow trwatych sprzedanych,

- ewidencja Srodkéw trwatych zlikwidowanych,

- srodki trwate catkowicie umorzone/zamortyzowane,
- wykaz Srodkow trwatych w ewidencji,

- historia operacji,

- historia przecen,
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- zestawienie przeprowadzonej amortyzacji,
- plan amortyzacji/umorzenia,

- stan amortyzacji/umorzenia,

- Srodki trwale wedhug klasyfikacji PKD,

- podsumowanie ksiegowan,

- zestawienie Srodkéw trwatych na dzien.

12.

Obstuga stownika klasyfikacji Srodkéw trwatych z mozliwo$cia wydruku.

13.

Modut udostepnia API dla programéw zewnetrznych w celu pobrania listy srodkow
trwatych. Wymagane wartosci dla rekordow, ktory powinno udostepnia¢ API:
¢ identyfikator osoby odpowiedzialnej jednoznacznie na nia wskazujacy (. Np.
PESEL)
* nazwe Srodka trwatego
¢ numer inwentarzowy Srodka trwalego
¢ date przyjecia na stan Srodka trwatego
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