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Zatacznik nr 6
Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie na rzecz Zamawiajacego ustug pocztowych w obrocie

krajowym 1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek oraz
paczek pocztowych jak rowniez zwrotow przesylek niedorgczonych i potwierdzen odbioru;

2. Przesytki listowe i paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane begda przez Wykonawce
do kazdego miejsca w kraju i zagranica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem
Pocztowym.

3. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) przesytki listowe nierejestrowane (zwykle) krajowe i zagraniczne, tj. nadane i dorgczone
bez pokwitowania;

2) przesytki listowe rejestrowane (polecone) krajowe i zagraniczne, tj. przesytlki nadane

i doreczone za pokwitowaniem lub potwierdzeniem odbioru, w tym za zwrotnym poswiadczeniem
odbioru zgodnym z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksem postgpowania administracyjnego (Dz.
U. 2018 poz. 2096 z pdzniejszymi zmianami).

3) paczki pocztowe krajowe o masie do 10 kg i maksymalnych wymiarach, gdzie suma dlugosci
i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢é wynosi do 3000 mm (300 cm), przy
czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm (150 cm).

4. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym i zgodnym
z zapisami zamieszczanymi W przygotowywanych zestawieniach przesytek przeznaczonych
do wystania oraz przyjmuje do rozliczen rodzajowy podziat przesytek obowiazujacy u Wykonawcy.

5. Przesytki adresowane do Zamawiajacego, zwroty przesylek i zwrotne potwierdzenia odbioru
Wykonawca bedzie dostarczal do siedziby Zamawiajacego — plac Wojewddzki 1, 98-200 Sieradz -
kazdego dnia roboczego od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8.00 do 9.30.

6. Przesytki przygotowane przez Zamawiajacego do nadania Wykonawca bedzie odbieral kazdego
dnia roboczego od poniedziatku do piatku, w godzinach od 13:00 do 14:00
w siedzibie Zamawiajacego.

W przypadkach potrzeby dokonania wysytki w godzinach innych niz podane badz w soboty,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ samodzielnego nadania przesylki w placoéwce nadawczej
Wykonawcy zlokalizowanej w Sieradzu - w godzinach jej otwarcia.

7. Zamawiajacy bedzie nadawaé przesytki tylko i wylacznie we wlasnym imieniu. W kazdej
sytuacji jako nadawca przesylki figurowaé bedzie Zamawiajacy lub alternatywnie Urzad Miasta
Sieradza z siedzibg, jak Zamawiajacy.

8. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek do nadania, w tym:

1) zabezpieczenie przesylek listowych z uzyciem wiasnych, odpowiednio zaklejonych kopert,
a w przypadku paczek - opakowan chronigcych ich zawarto$¢ przed dostgpem oraz uszkodzeniem
przesytki w czasie przemieszczania;

2) adresowania poprzez umieszczanie na stronie adresowej przesyiki listowej lub/i paczki co najmnie;j:
a) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podanym takze w ksigzce nadawczej);

b) okreslenia rodzaju przesytki poprzez naniesienie oznaczen stosowanych przez Wykonawce
(polecona, priorytet, zwrotne potwierdzenie odbioru);

¢) nadruku lub odcisku pieczeci okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego;

3) umieszczenia na stronie adresowe] kazdej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak oplaty
pocztowej: napisu lub odcisku pieczgci zgodnej ze wzorem:

»OPLATA POBRANA

jako potwierdzenie wniesienia optaty pocztowej za przesylke;
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4) wszelkie dodatkowe oznaczenia korespondencji wychodzacej (np. kody paskowe), majace na celu
usprawnienie obiegu korespondencji Wykonawca realizuje we wlasnym zakresie;

5) sporzadzania zbiorczych zestawien przeznaczonych do nadania przesylek, w tym odr¢bnie dla:
przesytek niezarejestrowanych (iloSciowe) oraz dla przesylek rejestrowanych (ilosciowo-rodzajowe)
w ilo$ci co najmniej dwoch egzemplarzy kazde;

6) zdeponowanie przesytek przygotowanych do wyekspediowania w Biurze Obstugi, zlokalizowanym
w siedzibie Zamawiajacego w Sieradzu przy Placu Wojewodzkim 1;

7) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym i zgodnie z zapisami zamieszczonymi
w przygotowanych zestawieniach przesytek przeznaczonych do wystania.

9. Do nadawanych przesytek rejestrowanych Zamawiajacy stosowaé bedzie w razie potrzeby
druki potwierdzenie odbioru wedtug wzorow:

1) obowigzujacych u Wykonawcy lub
2) wedlug naktadu wlasnego Zamawiajacego;

10. Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawey po okazaniu
przedstawicielowi Zamawiajacego stosowanego upowaznienia.

11. Przy przekazywaniu Wykonawcy przesytek do nadania, za wyjatkiem przesytek kurierskich,
Zamawiajacy bedzie dla kazdej partii tych przesylek dolaczat: nadawcze zestawienie zbiorcze dla
przesytek niezarejestrowanych i przesytek zarejestrowanych.

12. Za moment odbioru przesylek uwaza si¢ chwilg ich wydania Wykonawcy wraz
z przygotowanymi przez Zamawiajacego zbiorczymi zestawieniami nadawczymi, w trybie okreslonym
w pkt 8 ppkt 5.

13. Placéwka nadawcza Wykonawcy kazdorazowo dokonuje sprawdzenia zgodnos$ci faktycznego
stanu iloéci 1 rodzaju odebranych do nadania przesylek z danymi zamieszczonymi przez
Zamawiajacego w nadawczych zestawieniach zbiorczych.

O ewentualnych réznicach Wykonawca niezwlocznie powiadomi Zamawiajacego, ktory jest
zobowigzany usuna¢ niezgodnosci. W przypadku, gdy Zamawiajacy nie dokonana stosownej korekty,
strony zobowiazuja si¢ przyjac ustalenia poczynione przez Wykonawce.

14. Zweryfikowane nadawcze zestawienia zbiorcze uzupetnione o wlasciwe dane, wprowadzone
korekty 1 potwierdzone przez pracownika Wykonawcy, placowka nadawcza przekazuje
Zamawiajgcemu niezwlocznie do przyjecie przesytek do przemieszczania
i doreczenia, nie pdzniej jednak, niz do godziny 9.30 nastepnego dnia roboczego od daty przyjecia tych
przesytek.

15. Zamawiajacy nie dopuszcza przepakowywania przesytek. Wykonawca zobowigzany jest do

doreczania przesylek do adresatow w kopertach i opakowaniach oryginalnych przekazanych przez
Zamawiajacego.

16. Zamawiajacy do zabezpieczenia przesytek kurierskich uzywac bedzie wiasnych opakowan
umozliwiajacych ich przewdz, na co Wykonawca wyraza zgode.

17. Szczegbtowy opis, charakterystyke oraz wielko$¢ przedmiotu zamowienia zawiera formularz
cenowy, stanowiacy zatacznik nr 2 do SIWZ.



