ZARZADZENIE NR 328/2023
PREZYDENTA MIASTA SIERADZA

z dnia 22 listopada 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego w Urze¢dzie Miasta Sieradza

Na podstawie art. 9 a, art. 33 ust. 3 i ust. 5 oraz art. 50 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572, 1463 i 1688) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta Sieradza, stanowigcy

zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Sieradza.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 roku.

_—__~‘—-—‘—‘—.—‘_\
< Prezydent Miasta SieradzaB
Pawel%iﬁﬂ?ﬁ-
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 328/2023
Prezydenta Miasta Sieradza
z dnia 22 listopada 2023 r.

Regulamin monitoringu wizyjnego

w Urzedzie Miasta Sieradza

§ 1. Zapisy ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla cele, zakres oraz sposéb zastosowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie

Miasta Sieradza, w tym:

a) lokalizacje i usytuowania kamer,

b) zasady rejestrowania i przechowywania zapiséw monitoringu,
c) zasady zabezpieczania i udostgpniania nagran z monitoringu.

2. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego oraz danych osobowych rejestrowanych przy jego
pomocy jest Prezydent Miasta Sieradza, dzialajacy w imieniu Gminy Miasto Sieradz — pl. Wojewodzki 1, 98-200

Sieradz, um@umsieradz.pl.

3. Podstawg prawng zastosowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta Sieradza stanowig przepisy:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych),
b) ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. 0 ochronie 0s6b i mienia,
c) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.
§ 2. Cele monitoringu
Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest:

1) zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczefistwa pracownikéw Urzgdu Miasta Sieradza oraz interesantéw i gosci

przebywajacych na obszarze objetym monitoringiem;
2) zapewnienie ochrony mienia na terenie Urzedu Miasta Sieradza;

3) ograniczenie zachowan niepozgdanych, zagrazajacych zdrowiu lub zyciu, atakze bezpieczefistwu o0s6b

wymienionych w § 2 pkt 1;

4) ustalenie przebiegu zdarzen naruszajacych bezpieczefistwo iporzadek publiczny na terenie Urzedu Miasta

Sieradza oraz ustalanie sprawcow czynéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 2-3.
§ 3. Obszar, zakres oraz sposob zastosowania monitoringu

1. Monitoringiem  wizyjnym objg¢to budynek Urzedu Miasta Sieradza, =zlokalizowany przy
pl. Wojewddzkim 1 w Sieradzu.
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2. System monitoringu wizyjnego Urzedu Miasta skiada si¢ z kamer zainstalowanych przy wejsciach do
budynku urzedu, w sali obstugi oraz w korytarzach, a takze rejestratoréw zapisujacych obraz z kamer na dysku oraz

monitorow pozwalajgcych na podglad zdarzeni i nagraf.

3. Rejestracji izapisowi na fizycznych nosnikach danych, podlega tylko obraz zkamer monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwicku.

4. Urzadzenia rejestrujace obraz znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu. Dostgp do urzadzen oraz

nagran z monitoringu wizyjnego majg tylko osoby i podmioty dzialajgce z polecenia administratora.
5. Monitoring wizyjny jest prowadzony catodobowo.

6. Miejsca objete zasiegiem kamer monitoringu zostaly oznaczone w widoczny sposob tabliczkami

informacyjnymi z piktogramami i nazwg administratora danych.

7. Zapisy nagran z kamer sa przechowywane maksymalnie przez okres 30 dni, a nastgpnie dane ulegaja

usunigciu poprzez ich nadpisanie na urzgdzeniu rejestrujgcym.

8. Okres przechowywania moze ulec przedhuzeniu w przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig lub

moga stanowi¢ dowod w postgpowaniu prowadzonym na podstawie przepiséw prawa.
§ 4. Ochrona danych osobowych

1. Nagrania monitoringu wizyjnego stanowia dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”.

2. Zapisy monitoringu przetwarzane sa wylgcznie do celéw, dla ktorych zostaly zebrane i przechowywane

przez okres nie dtuzszy niz 30 dni od dnia nagrania lub zgodnie z zapisami § 3 ust. 8.

3. Przetwarzanie i zabezpieczanie danych z monitoringu odbywa si¢ zgodnie z przepisami RODO oraz

zasadami Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji Urzedu Miasta Sieradza.

4. Obowiazek wynikajacy =zart. 13 ust. 1 iust.2RODO administrator danych wypelnil poprzez
zamieszczenie stosownej klauzuli informacyjnej na tablicy ogloszen znajdujacej si¢ przed budynkiem Urzedu Miasta

Sieradza oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Sieradza pod adresem https://bip.umsieradz.pl.
§ 5. Udostepnienie i zabezpieczanie nagran

1. Nagrania monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej i nie mogg by¢ udostgpnione na

podstawie przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.
2. Zapis monitoringu moze zostaé zabezpieczony i udostgpniony:

a) uprawnionym organom (np. policji, prokuraturze, sgdom),

b) osobom, ktérych dane dotycza,

¢) podmiotom i osobom, ktére wykazg prawny lub faktyczny interes w otrzymaniu danych z monitoringu.
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3. Dane osobowe w postaci nagrafi z monitoringu nie zostang udoste¢pnione osobom, ktérych dane dotycza,

w sytuacji, gdyby mogto to negatywnie wplynac na prawa i wolnosci innych oséb.

4. Decyzje o zabezpieczeniu iudostepnieniu nagran podejmuje Prezydent Miasta Sieradza, na pisemny

wniosek zainteresowanego.

5. Wniosek o zabezpieczenie lub udostgpnienie zapiséw monitoringu powinien zawieraé w szczegdlnosci:
datg, godzine, miejsce i krétki opis zdarzenia, ktérego zapis dotyczy oraz podstawy prawne ubiegania sie o dostep do

nagran lub ich zabezpieczenie, lub wykazanie interesu prawnego lub faktycznego w otrzymaniu danych z monitoringu.

6. Wniosek moze by¢ zlozony w siedzibie Urzgedu Miasta, przestany na adres Urzedu lub na adres

elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP.

7. Zabezpieczona na wniosek kopia nagran monitoringu wizyjnego przechowywana jest przez okres 30 dni
od jej sporzadzenia. W przypadku nieodebrania kopii przez Wnioskodawce, po tym okresie zostaje ona trwale

Zniszczona.
§ 6. Zapisy koncowe

W sprawach nieobj¢tych Regulaminem decyduje administrator systemu monitoringu wizyjnego.
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